DUZCE UNIVERSITESi ON LISANS EGiTiM-OGRETIM
VE SINAV YONETMELIGi

BIRINCi BOLUM
Baslangig Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yoénetmeligin amaci; Diizce Universitesine bagh meslek yiiksekokullarinda
yapilan 6n lisans diizeyinde egitim-6gretim ile sinavlarda uygulanacak esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; Diizce Universitesi meslek yiiksekokullarinda, égrenci kayitlari,
on lisans egitim-0gretim programlarinin diizenlenmesi, sinavlar ve degerlendirmelerin yapilmasi,
diplomalarin verilmesi, devamli ve gegici ayrilma islemlerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekégretim Kanununun 14
Uncl maddesi ile 44 (incli maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) AGNO: Agirlikh genel not ortalamasini,

b) Danisman: Ogrencilerin egitim-6gretimi ile ilgili konularla ve sorunlariyla ilgilenmek tizere
gorevlendirilen 6gretim elemanini,

c) Ders plani: Ogretim elemani tarafindan hazirlanan ve dersin konularinin ve uygulamalarinin
haftalara dagilimi, temel kaynaklar, degerlendirme yontemi gibi esaslari iceren belgeyi,

¢) ilgili kurul: Meslek yiiksekokullar yiiksekokul kurullarin,

d) ilgili ydnetim kurulu: Meslek yiiksekokullar yiiksekokul yonetim kurullarini,

e) Kredi (Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) Kredisi): Bir dersin basariyla
tamamlanabilmesi i¢in 6grencinin yapmasi gereken; teorik ders, uygulama, seminer, bireysel ¢calisma,
sinavlar, 6devler ve benzeri ¢calismalarin timiini ifade eden degeri,

f) Mldur: Meslek yiksekokullart middrlerini,

g) Not dokiim belgesi: Ogrencinin aldigi dersleri ve bu derslerden aldigi notlari gdsteren belgeyi
(transkript),

g) Ogrenci isleri Daire Baskanlhgi: Diizce Universitesi Ogrenci isleri Daire Bagkanligini,

h) Ogrenim katki payi: ilgili mevzuat hiikiimleri geregince 6grenci tarafindan édenmesi zorunlu
olan 6grenci katki payi veya 6grenim Ucretini,

1) On kosullu ders: Alinabilmesi icin alt yariyillarda yer alan derslerden bir veya birkaginin
devam sartinin saglanmasi veya basarilmasi kosulu aranilan dersi,

i) Rektor: Diizce Universitesi Rektoriindi,

j) Senato: Diizce Universitesi Senatosunu,

k) Universite: Diizce Universitesini,

[) Yénetim Kurulu: Diizce Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

iIKINCi BOLUM
Kontenjan Tespiti, ilk Kayit ve Kayit Yenilemeye iliskin Esaslar

Kontenjan tespiti

MADDE 5- (1) Universitenin meslek yiiksekokulu programlarina ait 6grenci kontenjanlari; her
egitim-6gretim yilinda ilgili birim kurulunun Onerisi ve Senatonun karari (izerine Yiiksekogretim
Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Universitenin yatay gegis kontenjanlari; 24/4/2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yénetmelik
hikiimleri ile Senato tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore belirlenir.

ilk kayit islemleri



MADDE 6- (1) Universitenin 6n lisans programlarina kayit yaptirabilmek i¢in Olgme, Se¢me ve
Yerlestirme Merkezi tarafindan ilgili programa yerlestirilmis olmak gerekir. Yabanci uyruklu 6grenciler
ile ortadgretimin tamamini yurt disinda tamamlayan 6grencilerin kabul ve kayitlari Yiksekogretim
Kurulu tarafindan yirirlige konulan usul ve esaslara uygun olarak Senato tarafindan belirlenen usul
ve esaslar dahilinde gercgeklestirilir.

(2) Kayit yaptirmaya hak kazananlar, Senato tarafindan belirlenen tarihlerde kayitlarini
yaptirirlar. Siiresi icinde kaydini yaptirmayanlar Universiteye kayit yaptirma hakkini kaybederler.

(3) Ogrenci kayitlar e-Devlet lizerinden yapilir ve bu sekilde kayit yaptiranlardan kayit igin
ayrica bir belge talebinde bulunulmaz. Kaydini e-Devlet {izerinden yaptiramayanlar; Olcme, Secme ve
Yerlestirme Merkezi tarafindan belirlenen tarihler arasinda ve istenilen belgelerle, Ogrenci isleri Daire
Baskanhg tarafindan ilan edilen kayit yerlerine sahsen gelerek veya noter araciligiyla
verilen vekaletname ile tayin edilen vekilleri araciligiyla kayit yaptirirlar. Kayit islemleri Ogrenci isleri
Daire Baskanligi tarafindan yuratalar.

(4) Gergege aykiri veya yaniltici beyan ve belgelerle Universiteye kayit hakki kazanmis olanlarin
tespiti durumunda kayitlari yapilmaz, kayit yaptirmis olanlarin ise bulunduklari yariyila bakilmaksizin
kayitlari iptal edilerek, kendilerine verilmis olan diploma dahil tim belgeler gecersiz sayilir. Bu
durumda olanlar 6grencilik statlsii kazanmamis sayilir ve 06grencilikle ilgili hicbir haktan
yararlanamazlar.

Kayit yenileme ve ders kaydi islemleri

MADDE 7- (1) Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siire icerisinde 6grenim katki payi
yariyll taksitini yatirarak ve alacagl dersleri secerek internet Uzerinden kayit yenileme islemlerini
yaparlar. Ders kaydi danisman onayindan sonra kesinlesir. Ogrenciler, ilk iki yariyil disinda, yariyilin
baslangicindan itibaren ilk G¢ gln icerisinde danismanin onayini alarak kayit sirasinda aldig
derslerden bazilarini birakabilir ve baska derslere kayit yaptirabilir. Yeni eklenen dersler i¢in bu (g
glnlik sire devamsizliktan sayilr.

(2) Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siire igcinde kayit yenilemek zorundadir. Bu siire
icerisinde ders kaydini tamamlayamayan ve belgelemek kosuluyla gecerli bir mazereti (dogal afet,
birinci derece yakininin 6lima, maddi durum yetersizligi, saglk problemi ve benzeri diger sebepler)
olan 6grencilerin basvurusu, ilgili yonetim kurulu tarafindan degerlendirilir ve karara baglanir. Geg
kayit sebebiyle ilgili ydonetim kurulu kararindan 6nce gegen siire devamsizliktan sayilir.

(3) Belirlenen siireler icinde kayit yenileme islemini veya ders kaydini yaptirmayan 6grenciler o
yariyilda derslere devam edemez, sinavlara alinmaz ve 6grencilik haklarindan yararlanamaz.

(4) Kayit yenilenmemesi nedeniyle gegen sireler, 6grenim siiresinden sayilir.

(5) Ogrencilerin birinci ve ikinci yariyillarda alacaklari dersler, programlarinda yer alan
derslerdir. Ogrenciler bu derslerin timiine kaydolmak zorundadir. Ugiincii ve dérdiincii yariyilda,
birinci ve ikinci yariyildan basarisiz dersi olan 6grenciler basarisiz olduklari veya devamsizliktan
kaldiklari ya da daha ©nce almadiklari dersleri 6ncelikli olarak almak zorundadir. Fakat alt
yariyilllardan almadig1 veya basarisiz oldugu derslerin olmasi halinde, alt yariyil derslerden baslamak
sartl ile kayit yaptiracagi derslerin toplam kredisi bulundugu yariyil ders yiikiiniin Ugte birinin fazlasini
asamaz.

(6) 2547 sayili Kanunun 46 nci maddesine gore hesaplanan 6grenim katki paylarinin yariyil
taksitini akademik takvimde belirtilen kayit yenileme ve ders kaydi siresi icinde yatirmayan
ogrencilerin kayitlari yapilmaz ve yenilenmez.

(7) Ogrenciler daha 6nce alip basarili olduklari dersleri, AGNO’larini yiikseltmek amaci ile tekrar
alabilirler. Tekrar edilen derslerde en son alinan not gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretime iliskin Esaslar

Ogretim dili

MADDE 8- (1) On lisans programlarinda 6gretim dili Tirkcedir. Ancak Senato karari ve
Yiksekdgretim Kurulunun onayi ile zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi konulan béliimlerde bazi dersler
yabanci dilde yapilr.

Egitim-68retim yili



MADDE 9- (1) Egitim-0gretim yili gliz ve bahar yariyillarindan olusur. Yaz aylarinda yaz 6gretimi
yaratalebilir.

(2) Guz ve bahar yariyillarindan her birinin normal egitim siresi ara sinavlar da dahil en az on
dort haftadir. Yariyil sonu sinavlari bu siirelere dahil degildir. Senato gerekli gérdigl hallerde yariyil
surelerini uzatabilir veya kisaltabilir.

(3) Her egitim-6gretim yilinin akademik takvimi, Senato tarafindan belirlenir ve ilan edilir.
Ayrica talep edilmesi halinde, Senato tarafindan akademik birimlere mahsus farkl bir akademik
takvim ilan edilebilir.

(4) Dersler ve sinavlar, resmi tatil giinlerinde yapilmaz. Ancak, gerekli hallerde bd&lim
baskanhginin 6nerisi, ilgili yonetim kurulunun karar ile Rektorlige bilgi verilerek bazi dersler ve
sinavlari cumartesi ve pazar gilinleri de yapilabilir.

(5) Yaz 68retimi Senato tarafindan kabul edilen usul ve esaslara gore yrGtalir.

(6) Resmi tatil giinlerine denk gelen derslerin telafileri, Senato karari ile cumartesi ve pazar
glnleri de yapilabilir.

Ogretim programlar

MADDE 10- (1) Ders kredileri, Yiksekogretim Kurulunca ilgili programin yer aldigi diploma
diizeyi ve alan igin ylksekogretim yeterlilikler cergevesine gore belirlenen kredi araligi ve 6grencilerin
calisma saati gdz éniinde tutularak Senato tarafindan belirlenir. ilgili diploma programini bitiren
Ogrencinin kazanacag bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin katkisini ifade eden 6grenim kazanimlari
ile acikca belirlenmis teorik ve uygulamali ders saatleri ve 6grenciler icin dngoérilen diger faaliyetler
icin gerekli calisma saatleri de gbz onilinde bulundurularak Senato tarafindan belirlenen ilkeler
cercevesinde belirlenir.

(2) Ogretim programlari; dersler, uygulamalar, proje ve stiidyolar, laboratuvar ve atélye
calismalari, pratik calismalar, eskizler, arazi Gizerinde uygulamalar, seminerler, bitirme ¢alismasi, staj
ve benzeri ¢alismalardan olusur.

(3) Meslek yiiksekokullarinca yiriatilecek 6n lisans programlarinda yer alacak zorunlu ve
secmeli dersler ile bu derslerin yariyillara dagihmlari bélimlerin gorisleri dogrultusunda ilgili kurulun
Onerisi ile Senato tarafindan kararlastirilir.

(4) Ogretim programlarindaki dersler, zorunlu ve se¢meli olmak Uzere iki gruba ayrilir. Zorunlu
dersler, 6grencinin kayitli bulundugu programda almak ve basarmakla yikiimli bulundugu derslerdir.
Secmeli dersler ise; belirli ders gruplari icinden secerek alabilecegi dersler olup, ortak zorunlu dersler
hari¢ kalan tiim derslerin kredileri toplaminin en az %25'ine tekabiil etmesi gerekir. Ogrenci aldigi
se¢meli dersten basarisiz oldugu takdirde, ayni dersi tekrar alabilecegi gibi agilan farkli bir se¢meli
dersi de alabilir.

(5) Dersler 6gretim programinda bulundugu yariyilda alinir.

(6) Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve yabanci dil dersleri, kredili ortak zorunlu dersler
olarak ve her biri haftada iki saatten az olmamak lzere, tercihen ilk iki yariyilda okutulur.

(7) Programlarda yer alan dersler ile uygulamalarin dagilimlari, yariyillk esasa gére yapilir. On
kosullu dersler 6gretim programinda her iki yariyilda acilabilir.

(8) Ogretim programlarindaki degisiklikler ilgili kurul tarafindan bahar yariyili sonuna kadar
belirlenir ve Senatonun onayi ile kesinlesir.

(9) Seg¢meli dersler, her bolimin o6gretim programinda belirlenmis ders gruplar icinden
secilebilir. Se¢meli dersler ilgili 6gretim elemaninin 6nerisi ve bolim kurulunun onayi ile acilabilir.
Se¢meli derslere kaydolacak 6grenci sayisinin alt ve st siniri ilgili bélim kurulu tarafindan belirlenir.

(10) Ogrenciler kendi 6gretim dali ile ilgili 6gretim programinin 6ngérdigi dersleri danismanin
teklifi ve bélimiin onayi ile kendi bolimiinden veya Universite icinde veya disinda herhangi bir
birimden alabilir. Baska birimden alinacak derse/derslere, ilgili bolim kurulunun onayi ile kayit
yapilabilir.

On kosullu dersler

MADDE 11- (1) On kosulu saglanmamis derslere kayit olunmaz. On kosullu dersler ve 6n
kosullari, bélim kurulu tarafindan onerilir, ilgili kurul ve Senato karariyla kesinlesir.

Derslerin kredi degeri



MADDE 12- (1) Egitim-6gretim ¢alismalarinin degerlendirilmesi kredi esasina gore yapilir. Ders
kredilerinin hesaplanmasinda; 6grencinin kazanacagi bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin katkisini
ifade eden o6grenim kazanimlar ile agikca belirlenmis teorik veya uygulamali derslerle birlikte
ogrenciler icin ongorilen diger faaliyetler icin gerekli ¢calisma saatlerini géz 6niinde bulunduran
Ogrenci is yuki esas alinir.

Derse devam

MADDE 13- (1) Ogrenciler ilk defa aldiklari derslerin teorik béliimiine %70 oraninda, uygulama
bélimiine %80 oraninda devam etmek zorundadir. Ogrencinin raporlu oldugu siire devamsizlik
suresinden sayilir.

(2) Daha 6nce alinip devam kosulu yerine getirilen bir dersin tekrarinda devam zorunlulugunun
aranip aranmamasi; meslek yiiksekokulunun fiziki kapasitesi, 6gretim elemani ve 6grenci sayisi da goz
onine alinarak, ders sorumlusunun uygun gorisl, bolim baskanliginin onerisi ile ders kaydinin
baslangic tarihinden dnce ilgili yonetim kurulunda kararlastirilir. Devam zorunlulugunun aranmamasi
halinde de 0Ogrenci o derse kayit olmak, varsa ddevleri yapmak, atdlye ve uygulamali derslerde
uygulamalara ve ara sinavlara katilmak zorundadir.

(3) Ogrencilerin; bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinlikler ve karsilasmalar sebebiyle b&lim
baskanlhiginin o6nerisi ve ilgili yonetim kurulunun karari ile izinli olduklari siireler devamsizliktan
sayllmaz.

(4) Ders sorumlulari 6grencilerin derse devamlarini izlemekle yukimli ve bélim baskanligina
karsi sorumludur. Ogrencilerin derse devamliliklari 1slak imzali olarak ya da elektronik ortamda
alinabilir.

Endiistriye dayali egitim/stajlar

MADDE 14- (1) Meslek ylksekokulu oOgrencileri; 6grenimini yaptiklari programin 6gretim
planinda yer alan uygulama alanlarinda staj ve/veya isletmede mesleki egitim uygulamasi yapmak
zorundadir. Staj ve isletmede mesleki egitim; 17/6/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yuksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi hikimleri ile Yiksekogretim
Kurulu ve Senato tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore yaratalur.

(2) Tam ders ve uygulama yukidmluliklerini tamamladigl halde, staji eksik olan veya yaptig
stajda basarisiz gorilen 6grenciler, stajlarini tamamlayana kadar mezun olamazlar ve her kayit
doéneminde kayitlarini yenilemek zorundadirlar. Stajini basariyla tamamlayan 6grencilerin mezuniyet
tarihi, staj sonrasi mezuniyetle ilgili alinan ilgili yénetim kurulu karar tarihidir.

(3) Staj ve/veya isletmede mesleki egitim yapacaklari isletmeler daha 6nceden belirlenmis ve
birimleri tarafindan onaylanmis 6grencilerin, bu isletmeleri, birimlerinin bilgisi disinda degistirmeleri
halinde yapmis olduklari staj ve/veya isletmede mesleki egitim gegersiz sayilir.

Yatay gegisler, intibaklar ve ders muafiyetleri

MADDE 15- (1) Yatay gegcisler, Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina
iliskin Yonetmelik hiikiimleri ile Senato tarafindan belirlenen esaslara gére yiritilir. Yatay gegisler
yetkili kurullarca belirlenecek kontenjanlarla sinirlidir.

(2) Yatay gecisle gelen 6grenciler harig, ilk defa kayit yaptiran 6grenciler, yariyil baslangicindan
itibaren en gec ilk iki hafta icinde; ek kontenjan ile gelen 6grenciler ise kayit olduklari giin itibari ile bir
hafta icinde, daha 6nce baska bir yiksekogretim kurumunda alp basarili olduklari derslerden muaf
tutulmak icin bolim baskanhgina basvurabilir. Bu slire gectikten sonra basvuruda bulunan
ogrencilerin basvurulari kabul edilmez ve degerlendirmeye alinmaz. Ancak bu 6grencilerden gecerli
bir mazereti olanlarin talepleri, ilgili yonetim kurulunun uygun gérmesi halinde degerlendirmeye
alinir. Ogrencinin muaf tutuldugu derslerin notlari, Universitenin not sistemine dénistiiriilerek AGNO
hesabina katilir. Muafiyet talepleri uygun gorilen 6grenciler, muaf tutulduklar dersleri not
ylkseltmek amaci ile tekrar alabilirler.

(3) Ders muafiyeti ve intibak islemlerine iliskin usul ve esaslar Senato tarafindan belirlenir.

Yabanci dil hazirlik sinifi ve yabanci dil muafiyet sinavlari

MADDE 16- (1) Yabanci dil hazirlik sinifi bulunan meslek yiksekokullarina kayit olan 6grenciler
ilk yil hazirlik sinifinda 6grenim goriirler.



(2) Bu o6grencilerden isteyenler yabanci dil muafiyet sinavina girer. Basarili olanlar hazirhk
sinifindan muaf tutulur.

(3) Yabanci dil hazirlik sinifi bulunmayan birimlerin 6grencileri de egitim-6gretim yili basinda
acilacak yabanci dil muafiyet sinavinda basari gosterirlerse yabanci dil derslerinden muaf olabilirler.
Bu sinavin yapilisi, degerlendirmesi ve alinan notun saglayacagi muafiyetler, Senato tarafindan kabul
edilen usul ve esaslara goére yirGtalar.

(4) Universitenin yabanci dil hazirlik sinifi okutulan herhangi bir meslek yiiksekokuluna baska
bir yiiksekogretim kurumundan yatay gegcisle gelen 6grenciler, geldikleri birimde hazirlik sinifi okumus
ve basarili olmuglarsa hazirlik sinifindan muaf tutulur. Hazirlik sinifi okumadan yatay gecisle gelen
ogrenciler, yabanci dil yeterlik sinavinda yeterlik gosteremezlerse hazirlik sinifi okurlar.

(5) Yabanci dil hazirlk sinifinda basarili olan 6grencilere bu durumlarini ve basari notlarini
iceren bir belge verilir.

(6) Yabanci dil hazirlik sinifinda basarili olamayan 6grenciler, isterlerse ikinci yil bu sinifi tekrar
edebilir. istemezlerse esas kayith olduklari programa devam edebilirler.

(7) Yabanci dil hazirhk sinifi okutulan meslek yiiksekokullarinda hazirlik sinifinin siresi, bu
maddede s6z konusu edilen siirelere dahil degildir. Hazirlik sinifina ait siire ve basari esaslari Senato
tarafindan belirlenir.

Akademik danismanhk

MADDE 17- (1) Kaydini yaptiran her 6grenci icin ilgili bolim baskanliginca, boélimin 6gretim
elemanlari arasindan bir akademik danisman atanir.

(2) Danisman; on lisans 6gretimi boyunca 6grencinin basari durumunu ve gelisimini izler,
O0gretim programlari cercevesinde 6grencinin almasi gereken zorunlu ve segcmeli derslerle ilgili olarak
ogrenciye 6nerilerde bulunur, 6grenciyi yonlendirir, mezuniyet icin gerekli olan dersleri ilgili mevzuat
hikiimleri cercevesinde almasina yardimci olur ve aldigi dersleri onaylar, bélimler tarafindan
mifredatta yapilan degisiklikler nedeni ile uygulanan intibaklarda 6grencileri yonlendirir, daha iyi
calismasina ve yetismesine yonelik olarak 6grencilerin karsilastigl problemlerin ¢éziimine yardimci
olur ve gerektiginde ilgili mercilere iletir. Ogrencilerle ilgili alinan her tiirlii karardan akademik
danismanlar da bilgilendirilir.

(3) Akademik danismanlar, danismanlik hizmetlerini Rektorliikge belirlenen esaslar ve ilgili
mevzuat hikimlerine gore ylritar.

Ogrenim siiresi ve ek sinavlar

MADDE 18- (1) Universitede &n lisans égreniminin normal siiresi iki yildir.

(2) Ogrenciler, bir yil siireli yabanci dil hazirlik sinifi harig, kayit oldugu programa iligkin
derslerin verildigi dénemden baslamak Uzere, her dénem igin kayit yaptirip yaptirmadigina
bakilmaksizin 6grenim suresi iki yil olan 6n lisans programlarini azami doért yil iginde tamamlamak
zorundadir. Hazirlik sinifi azami siresi iki yildir. Bu siireye kayit dondurma ve izinli sayilma siireleri
dahil edilmez. Universiteden uzaklastirma cezasi alan dgrencilerin bu siireleri ise 6grenim siiresinden
sayilir. Azami sireler iginde katki payl veya 6grenim Uicretinin 6denmemesi ile kayit yenilenmemesi
nedeniyle 6grencilerin ilisikleri kesilmez.

(3) Azami sirede mezun olamayan 6grencilerle ilgili yiritilecek is ve islemler; 2547 sayih
Kanunun 44 Gncl maddesinin (c) fikrasi, Yiksekdgretim Kurulu ve Senato tarafindan belirlenen usul
ve esaslara gore yuratalar.

DORDUNCU BOLUM
Sinavlar ve Basarinin Degerlendirilmesi

Sinavlar

MADDE 19- (1) Sinavlar; ara sinavlar, kisa sinavlar, mazeret sinavlari, yariyil sonu sinavlari,
bitlnleme sinavlari, ek sinavlar, yaz okulu sonu sinavlari, tek/cift ders sinavlari, muafiyet sinavlari
olmak tzere dokuz gesittir. Sinavlar ile ilgili uygulama esaslari Senato tarafindan belirlenir.

(2) Sinavlar; yazih, s6zli ve/veya uygulamal olarak yapilabilir. Sadece sézlu yapilacak sinavlar
icin ilgili yonetim kurulu karariyla komisyon olusturulur.

(3) Ogrenciler; sinav programlarinda belirtilen giin, saat ve yerde sinava girmek, ayrica 6grenci
kimlik belgeleri ile istenecek diger kimlik belgelerini de yanlarinda bulundurmak zorundadir.



Ogrencinin kuralina uygun kayit olmadigi ve ilgili diger kosullar saglamadig dersin sinavina girmesi
halinde aldig1 not iptal edilir.

(4) Saglik, dogal afet ve ilgili yonetim kurulunca kabul edilen diger mazeretleri nedeniyle bir
dersin ara sinavina veya yariyil sonu sinavina giremeyen 6grenciler; mazeretlerinin kabul edilebilmesi
icin aldiklari saglik raporlarini veya diger mazeret belgelerini, (g is glinli icerisinde elden, e-posta ve
benzeri sekilde birim sekreterligine teslim etmek zorundadirlar. Mazeret talepleri yapilacak olan ilk
yonetim kurulunda karara baglanir. Mazereti ilgili ydnetim kurulu tarafindan kabul edilen 6grencilere
bir dersin ara sinavi icin mazeret sinavi yapilir ve yariyil sonu sinavi igin ise ayrica mazeret sinavi
yapilmaz ancak mazereti kabul edildigi takdirde Ogrenci butlinleme sinavina girer. Mazereti
bulunmayan veya mazereti ilgili yonetim kurulu tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler bitinleme
sinavina giremez. Ancak Ogrencinin bitlinleme sinavina girebilmesi icin dersin degerlendirme
sonunda FF ve FD notu ile basarisiz olmasi gerekmektedir.

(5) Yariyil sonu ve bitiinleme sinavlarina deprem, sel, yangin ve benzeri dogal afet, ulusal ve
uluslararasi sportif ve benzeri karsilagsmalar sebebiyle giremeyen 6grenciler mazeretlerini belgelemek
kosuluyla basvurusunu, mazeretin bitiminden itibaren ilk {i¢ is glini icerisinde meslek yiksekokulu
sekreterligine teslim etmek zorundadirlar. Bu durumdaki 6grencilerin talepleri ilgili yonetim
kurulunda karara baglanir. Mazereti kabul edilen 6grencilere sadece biitiinleme sinavi yapllir.

(6) Her 6gretim elemani bir yariyil boyunca isleyecegi konularin haftalik planini, kullanilabilecek
temel kaynaklar ile ara sinav, yariyll sonu sinavi notu ve diger ¢alismalarin basari puanina katihm
oranlarini iceren ders planini 6grencilere ve bélim baskanligina her yariyilin ilk iki haftasi icinde yazih
olarak verir.

(7) Yaniyil sonu sinavlarinin programlari, yariyillda derslerin sona ermesinden on bes giin 6nce
ilgili bolim baskanliginca hazirlanarak 6grencilere ilan edilir ve midirlige bildirilir. ilgili dénemde
kayitlanmis oldugu dersten basarisiz (FF ve FD notu) olan ve yariyil sonu sinavina giremeyip mazereti
ilgili yonetim kurulu tarafindan kabul edilen 6grenciler icin bitlinleme sinav takvimi, akademik
takvimde belirtilen sinav tarihlerinden en gec¢ li¢ glin 6nce bolim baskanhklarinca hazirlanarak
ogrencilere ilan edilir. Butlinleme sinavi yariyil sonu sinavi yerine gecer ve bitlinleme sinavi notu
yariyil sinavi notu olarak degerlendirilir.

(8) Bir yariyil igerisinde gesitli araliklarla kisa sinav uygulamalari yapan 6gretim elemani, bu kisa
sinav notlarinin ortalamasini ara sinav notu olarak degerlendirebilir. Ayrica ara sinav yapilmayan
derslerde, kisa sinav uygulamalarina mazeretli katilamayan 6grencilere mazeret sinav hakki verilir.

(9) Ara sinav notlari, ilgili 6gretim elemanlarinca en geg yariyil derslerinin sona ermesinden bir
hafta dnce 6grencilere duyurulur.

(10) Yariyil sonu sinavlarinin programlari, yariyilda derslerin sona ermesinden on bes giin 6nce
ilgili bollim baskanliklarinca hazirlanarak 6grencilere ilan edilir ve middrlige bildirilir.

(11) Yariyil iginde bir dersin devam sartini yerine getirmeyen 6grencilere, DVZ notu verilir ve bu
Ogrencilerin durumlari yariyil sonu sinavindan 6nce ilgili 6gretim elemani tarafindan 6grenci bilgi
sistemi Uzerinden ilan edilir. Bu 6grenciler, yariyil sonu, butinleme ve tek/cift ders sinavina
alinmazlar.

(12) Ara sinav, yariyil sonu ve bitlinleme sinavlari programda yer aldigi giin, saat ve yerde, ders
sorumlularinin ve bolim baskanliginca gérevlendirilen gézciilerin denetimi ve gdézetiminde yapilir.

(13) Ara sinav, yariyll sonu ve bitinleme sinav sonuglari ile birlikte elde edilen dersin basari
notlari, ilgili 6gretim elemaninca 6grencilere ilan edilir. internet ortamindaki listelere en geg
akademik takvimde belirtilen siireler icerisinde kaydedilir.

(14) Yariyil sonu ve bitlinleme sinavlari Senatoca kabul edilen akademik takvimde belirtilen
sureler icinde yapllir.

(15) Acik ceza infaz kurumlarinda hiikiimli veya tutuklu olup Dizce Belediye sinirlari icinde
olan Universitenin érgiin egitim programlarinda égrenim gérmeye hak kazanan ogrenciler, egitim
ogretimlerine devam edebilir ve tiim sinavlara Adalet Bakanliginca belirlenen kurallar ¢ercevesinde
girebilirler.

(16) Engelli 6grencilerin sinavlarinin yapilmasiyla ilgili hususlar Senato tarafindan belirlenir.

Tek/¢ift ders sinavi



MADDE 20- (1) Mezuniyetleri i¢cin derse devam zorunluluklarini yerine getirmis, dersin diger
kosullarini saglamis ve bir ya da iki dersi kalan 6grencilere, donem sonu sinavlarindan sonra tek/gift
ders sinav hakki verilir.

(2) Hic alinmamis dersler igin tek/¢ift ders sinav hakki verilmez.

(3) Bu durumdaki 6grenciler bolim baskanlgina sinav sonuglarinin ilan edilmesinden itibaren
bir hafta icinde dilek¢ce ile basvuru yapar. Bolim baskanhg), alandan bir 6gretim elemanini
gorevlendirip sinavin akademik takvimde belirtilen siire icinde yapilmasini saglar.

(4) Tek/cift ders sinavindan alinan puanin 100 Gzerinden 50 ve daha yukarisi olmasi halinde
Ogrenci basarli sayilir. Ara sinav notu ve diger etkinliklerin katkisi olmadan tek/cift ders sinavinin
puani, harf notuna cevrilir.

Basari puani ve harf notu

MADDE 21- (1) Ogrencinin yariyil icindeki calismalari; ara sinav, yariyil sonu ve biitiinleme
sinav notlari, derse devami, 6gretim elemaninin yariyil basinda boliim baskanligina teslim ettigi ders
planinda gosterilen sekilde degerlendirmeye alinarak dersin basari puani ve harf notu takdir edilir.

(2) Basari puanlarina karsilik gelen harf notlari ve katsayilari asagidaki sekilde veya bagil not
degerlendirme sistemine gore belirlenir:

Mutlak Degerlendirme Sistemi
Basari Puani Harf Notu Katsayi Basari Derecesi
90-100 AA 4.00 Pekiyi
85-89 BA 3.50 iyi-Pekiyi
80-84 BB 3.25 iyi
70-79 CB 3.00 Orta-lyi
60-69 CcC 2.50 Orta
55-59 DC 2.25 Geger-Orta
50-54 DD 2.00 Geger
40-49 FD 1.50 Gecmez
39 ve asagisl FF 0 Gecmez
DVZ 0/Devamsiz
Ortalamaya Katilmayan Notlar
YT Yeterli
YZ Yetersiz

a) Tabloda yer alan notlardan;

1) DVZ notu; ilgili dersin devamsizlik sinirini asan, ders uygulamalarina iliskin kosullarin hicbirini
yerine getirmeyen 6grencilere verilir. DVZ notu, not ortalamasi hesabinda sifir katsayi ile islem gorr.

2) YT notu; not ortalamalarina katilmayan derslerden gecen 6grencilere verilir.

3) YZ notu; not ortalamalarina katilmayan derslerde basari gésteremeyen 6grencilere verilir.

4) AGNO'yu ylikseltmek icin alinan derslerde son not gecerlidir.

5) Ogretim programlarinda yer alan staj, bitirme 6devi gibi faaliyetlerin notlari da YT veya YZ
olarak verilir. isletmede mesleki egitim dersi icin basari durumu, yalnizca mutlak degerlendirme
sistemine gore hesaplanir ve agirlikh genel not ortalamasina katilir. Bu ders igin basari puani en az
60’tir. Not dokiim belgesinde 6grencinin staj bilgileri yer alir.

(3) Bagil degerlendirme sistemine iliskin hususlar Senato tarafindan belirlenir.

Agirlikli genel not ortalamasi

MADDE 22- (1) AGNO; derslerin harf notu karsihgl katsayilar ile derslerin kredi degerleri
carpilarak elde edilen toplam sayinin krediler toplamina bolinmesiyle hesaplanir.

(2) AGNO, iki haneli ondalik sayi olarak belirlenir.

Notlarda maddi hata ve sinav sonuglarina itiraz



MADDE 23- (1) Not diizeltme islemleri asagida ifade edilen durumlarda gerceklestirilir:

a) Ogrenci, sinav sonuclarinin duyurulmasindan itibaren yedi giin iginde bagli oldugu meslek
yuksekokulu mudurligine bir dilekge ile basvurarak sinav kagidinin yeniden incelenmesini isteyebilir.
Mudirlik maddi bir hata yapilip yapilmadiginin belirlenmesi icin sinav kagidini ilgili bolim baskani
aracihgiyla dersin sorumlu 6gretim elemanina inceletir. Bu inceleme sonucunda 6gretim elemaninin
sinav kagidinda maddi hata bulundugunu tespit etmesi durumunda not diizeltme islemi icin bir form
dizenlenir.

b) Ogrenci bilgi sisteminde aciklanan basari notlari ile iliskili herhangi bir maddi hatanin
yapilmis oldugunun belirlenmesi halinde ise, ilgili 6gretim elemani ilgili bolim baskanligina
basvurarak diizeltme talebinde bulunur.

(2) Her iki durumda da not diizeltme talebi, notun ilanindan sonraki on bes giin icinde ilgili
meslek yiksekokulu bélim baskanligl tarafindan, on bes glini gegmesi durumunda ise ilgili yonetim
kurulu tarafindan karara baglanarak, gerekli degisiklik yapilmak tizere Ogrenci isleri Daire
Baskanhgina bildirilir.

Sinav evrakinin saklanmasi

MADDE 24- (1) Sinavlara itiraz sliresi tamamlandiktan sonra sinav evraki 6gretim elemanlari
tarafindan Gzerinde dersin adini, sinav tliriini, sinav tarihini, teslim tarihini ve teslim edenin unvanini,
adini-soyadini ve imzasini tasityan zarf igerisinde ilgili bolim baskanligina teslim edilir. Bolim
baskanhginda bir yil saklanan sinav evraki, dort yil daha saklanmak Gzere meslek yliksekokulu arsivine
kaldirilir.

BESINCi BOLUM
Mezuniyet ve Diplomalar

Mezuniyet ve dereceye giren 6grenciler

MADDE 25- (1) Mezun olmaya hak kazanmak icin 6grencilerin; 6gretim programlarindaki
derslere devam edip tiimiinden basarili olmalari, AGNO'larinin en az 2.00 olmasi ve diger bitin
calismalarini tamamlamis olmalari gerekir. Mezun olmaya hak kazanan 6grenciye; diploma ile birlikte
diploma eki belgesi verilir.

(2) Bir programda normal 6grenim siresi icerisinde mezun olan 6grenciler arasindan ilk Uce
girenlerin belirlenmesinde, AGNO virgiilden sonra ayirt edici basamaga kadar yurutalir.

(3) Mezun olan 6grenciler arasinda dereceye girenlere, mezuniyet téreninde basari belgeleri
verilir. Bolimlerde dereceye giren 6grencilere de bolim baskanlari tarafindan basari belgeleri verilir.

Diplomalar

MADDE 26- (1) Meslek yiksekokullarinin bu Yoénetmelik hikimlerine gére 6grenimlerini
tamamlayarak mezun olan 6grencilerine, meslek yliksekokulu ve program adi belirtilmek suretiyle
hazirlanan 6n lisans diplomasi verilir.

(2) Diplomada mudir ve Rektoriin imzalarinin olmasi gerekir. Ayrica, diplomanin arka yiz,
Ogrenci isleri Daire Baskani ve ilgili bolim baskani tarafindan imzalanir.

(3) Diplomanin sekli, élglleri ve lizerinde yer alacak diger bilgiler Senato tarafindan belirlenir.

(4) Diploma hazirlanincaya kadar 6grenciye bir defaya mahsus olmak tizere bélim baskani ve
Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imzalarini tasiyan gecici mezuniyet belgesi verilir. Bu belge, diploma
dgrenciye verilirken Universite tarafindan geri alinir ve bir yenisi verilmez.

(5) Diploma bir defa icin verilir. Diplomanin kaybedilmesi durumunda, belirlenen harg
yatirilarak dilekce ile basvurulmasi ve basvurunun Universite Yonetim Kurulu tarafindan uygun
bulunmasi durumunda diplomanin ikinci niishasi hazirlanir. Bu sekilde verilen diploma (zerine ikinci
nlsha ibaresi konulur.

(6) Diploma ile birlikte her 6grenciye tamamlayici bir belge olan diploma eki verilir. Diploma
ekinde; alinan derece ile ilgili bilgiler, derecenin diizeyi, icerigi ve kullanim alanlari, egitim sistemi ve
Universitenin egitim ve degerlendirme sistemi gibi bilgilere yer verilir. Diploma ekinin dili ingilizcedir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Anlasmali yurt disi {iniversitelere gonderilen 6grenciler



MADDE 27- (1) Universite ile yurt disindaki bir tiniversite arasinda yapilan anlasma uyarinca
dgrenci degisim programlari gercevesinde, Universite tarafindan bir veya iki yariyil yurt disindaki
Universitelere dgrenci génderilebilir. Bu siire iginde dgrencilerin Universitedeki kaydi devam eder ve
basari notlarinin Universitedeki basari durumuna yansitiima sekli Senato karari ile belirlenir.

(2) Ogrenci degisim programlari gercevesinde yurt disina giden 6grencilerin déndiikleri tarihte
ders kayitlarinin sona ermis olmasi durumunda kendilerine bir haftalik mazeretli kayit stiresi hakki
taninir.

Disiplin

MADDE 28- (1) Ogrencilerin disiplin is ve islemleri; 2547 sayil Kanunun 54 incii maddesi
hiikiimlerine gore yuratalar.

(2) Okuldan uzaklastirma cezasi alan 6grencilerin bu siireleri 6grenim slresinden sayilir ve bu
siireler icin katki payl 6demeleri gerekir. Odenen katki payi/6grenim iicreti iade edilmez. Okuldan
uzaklastirma cezasi alan 6grenciler, hicbir sekilde Universite binalarina ve tesislerine giremezler.
Bilimsel, sosyal, kiiltlrel ve sportif etkinliklerde, takimlarda yer alamazlar.

Kayit dondurma

MADDE 29- (1) Asagida sayilan hakli ve gegerli mazeretleri nedeniyle 6grenim siiresi boyunca
ilgili yonetim kurulu tarafindan en az bir yariyil, en fazla dort yariyil 6grencinin kayit dondurmasina
karar verilebilir:

a) Universite hastanesinden veya diger saglik kuruluslarindan alinan saglik raporlariyla
belgelenmis bulunan saglikla ilgili mazeretinin olmasi.

b) Mahallin en biyik milki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi kosuluyla, dogal
afetler nedeniyle 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda kalmasi.

c) Ogrencinin, anne, baba, kardes, es veya ¢ocugunun &limii ya da bunlardan birinin agir
hastaligl halinde bakacak baska bir kimsenin bulunmamasi nedeniyle 6grenimine ara vermek zorunda
kalmasi.

¢) Belgelendirmek kaydiyla ekonomik nedenlerle 6grenimine devam edememesi.

d) Tutukluluk hali.

e) Tecil hakkini kaybetmesi veya tecilinin kaldirilmasi suretiyle askere alinmasi.

f) ilgili ydnetim kurulunca kabul edilen diger mazeretlerin ortaya ¢ikmasi.

(2) Kayit dondurmak icin kayit dondurma basvurular ilgili yariyilda derslerin baslama
tarihinden itibaren en ge¢ on bes gin igerisinde yapilir. Belgelemek kosulu ile ani hastalik ve
beklenmedik durumlar disinda bu siireler bittikten sonra yapilan basvurular kabul edilmez.

(3) Kaydi dondurulan 6grenci derslere devam edemez ve sinavlara giremez.

(4) Kayit dondurma ile gegen siireler, 6grenim siiresinden sayilmaz.

(5) Rahatsizligi ve tedavi siirecinin devam etmesi nedeniyle kayit dondurma talebinde bulunan
Ogrenciler ile hiikiimlu 6grenciler icin mazereti ilgili yonetim kurulu tarafindan degerlendirilerek dort
yariyildan fazla kayit dondurulabilmesine karar verilebilir.

Kayit silme ve sildirme

MADDE 30- (1) Asagidaki hallerde, 6grencinin bu Yonetmelikte 6ngoriilen egitim-6gretim
siiresini tamamlaylp tamamlamadigina bakilmadan Universite Y®netim Kurulunun karariyla
Universite ile ilisigi kesilir:

a) 2547 sayili Kanunun 54 {incii maddesi hiikiimlerine gére Universiteden ¢ikarma cezasi almis
olmasi.

b) Kendi istegiyle, Universiteden ayrilma talebinde bulunmasi.

c) Universite Yonetim Kurulu karari ve Yiiksekégretim Kurulunun onayi alinarak dért yil Gist Gste
katki paylr veya 6grenim (cretinin ddenmemesi ile kayit yenilenmemesi nedeniyle 6grencilerin
ilisikleri kesilebilir.

¢) Azami sliresi sona eren, azami slire sonu sinavina katilmayan ya da azami slire sonu
sinavlarinin sonunda hig¢ almadiklari ve alip da devam kosulunu saglamadiklari derslerin toplam sayisi
besten fazla olan 6grencilerin kayitlari silinir.



d) Derslere devam kosulunu yerine getirip getirmedigine bakilmaksizin azami siire sonu ile ek
donem hakki sonunda sinav yikamlaltklerini 18 inci maddede belirtilen hiikiimlere uygun olarak
yerine getirmeyenlerin kayitlari silinir.

(2) Kaydi silinen ya da kaydini sildiren 6grenciye yatirdigi 6grenim katki payi geri verilmez.

(3) Kendi istegi ile Universiteden ayrilmak isteyen égrenciler, sahsen veya Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS) tzerinden ilisik kesme siireglerini tamamlayarak kayitlarini sildirebilirler.

Tebligat ve adres bildirme

MADDE 31- (1) Ogrenciye her tiirlii tebligat; 6grencinin kayit esnasinda beyan ettigi ve Ogrenci
Bilgi Sistemine kaydedilmis olan adrese, ilgili mevzuat hikiimlerine gére yapilir. Ogrenci adres
degisikliklerini Ogrenci isleri Daire Baskanhgina bir dilekce ile bildirmek zorundadir.

(2) Yanlis veya eksik adres bildiren ya da adres degisikligini bildirmeyen 6grencilerin mevcut
adreslerine tebligat yapilmis sayilir.

Hikiim bulunmayan haller

MADDE 32- (1) Bu Yénetmelikte hilkim bulunmayan hallerde, 2547 sayili Kanun ve ilgili diger
mevzuat hikimleriile Yiksekogretim Kurulu kararlari uygulanir.

Yirirlikten kaldirilan yénetmelik

MADDE 33- (1) 24/8/2011 tarihli ve 28035 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Dizce
Universitesi On Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi yiriirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 34- (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirirlige girer.

Yiriutme

MADDE 35- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Diizce Universitesi Rektérii yiiriitiir.



