YAZMA ESER KUTUPHANELERiINiIN GOREVLERi VE YAZMA ESER
KUTUPHANELERINDEN YARARLANMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Baslangig Hiikiimleri

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yonetmeligin amaci, Tirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanhgi
blinyesinde faaliyet gosteren yazma eser bolge mudirlikleri ve yazma eser kitiphanelerinin
gorevleri ile yazma eser bolge midurliikleri ve yazma eser kitliphanelerinde bulunan eser ve
danisma kaynaklarindan yararlanma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligl yazma eser bolge
miudurlakleri ve yazma eser kltlUphaneleri tarafindan yiritilen is ve islemler ile yazma eser
kiitiiphanelerinde bulunan eser ve danisma kaynaklarindan yararlanma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 4 sayili Bakanliklara Bagli, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile
Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 724 Uncii
maddesinin ikinci fikrasi ve 796 nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Baskan: Tlrkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanini,

b) Baskanlik: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligini,

c) Bolge muduarligiu: Tirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanhgina baglh bolge
mudurliklerini,

¢) Danisma kaynaklari: Bu Yonetmelikte belirtilen eser tanimina girmeyip kullanicilarin bilgi
gereksinimlerini karsilamak ve arastirmalarinda rehberlik etmek {izere danisma kaynagi olarak
hizmete sunulan biyografik/bibliyografik kaynaklar, sézlikler, ansiklopediler, bilimsel arastirma
sonuglari, kataloglar ve benzeri bilgi kaynaklarini,

d) Demirbas numarasi: Eserin ve danisma kaynaginin, bulundugu koleksiyona aidiyetini
gosteren tekil numarayi, koleksiyon numarasini,

e) Eser: Yazma eser, nadir basma eser, nadir basma sireli yayin ile kitap disi materyalleri,

f) Gorlintli depolama aygitlari: Kitiphaneye ait eser ya da kitap disi materyallerin dijital
nlshalari ile kiitiphane envanterine gesitli yollarla girmis olan her tir gérintinin depolandigi
mikrofilm, CD/DVD, harici bellek, server ve hard disk gibi aygitlari,

g) Kitap disi materyaller: Geleneksel yontemler kullanilarak Gretilmis, yapilmis ya da
tasarlanmis olup ciltli olmayan veya birbirine eklenmis bolimlerden meydana gelmeyen, tarihi
veya sanatsal degeri haiz harita, tablo, ¢izim, karakalem resim, fotograf, portre ve gravir gibi
guzel sanat eserleri ve bunlarin 3/11/1928 tarihinden 6nceki baskilar ile eserlerin ya da
koleksiyonlarin bitinleyici parcasi niteliginde olan ya da arastirma degerini haiz cilt kapagi, yazi
takimlari, miihir, kalip ve kliseler, matbaa hurufati, litografi taslari gibi materyaller ve andaglari,

g) Koleksiyon: Donem, tiir, bicim ve icerik yoniinden ya da ortak bir zilyetlik veya ortak
tarihsel stirecten gelmis olma gibi tasnif dlciitlerine gore birbirleriyle iliskilendirilmis eserlerin ve
danisma kaynaklarinin bir arada bulundugu 6zel bélimleri,

h) Kullanici: Yazma eserler veri tabaninin Gyeleri ile kiitiphane Uyelerini,

1) Kullanici adi: Yazma eserler veri tabaninda kayith kullanici adini,

i) Kltiphane: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligina bagh bodlge yazma eser
kiitliiphaneleri ile yazma eser kitiiphanelerini,

j) Nadir basma eser: 1/11/1928 tarihli ve 1353 sayili Turk Harflerinin Kabul ve Tatbiki
Hakkinda Kanunun yururlige girdigi 3/11/1928 tarihinden 6nce basilmis olan kitap ve kitapgiklar
ile baska dillerde yazilmis kitaplari,

k) Nadir basma sureli yayin: 1353 sayili Kanunun yurirlige girdigi 3/11/1928 tarihinden
once basiimis olan gazete, dergi, yillik, salname ve benzeri eserleri,



I) Uye numarasi: Kiitiiphane tarafindan verilen tiye numarasini,

m) Yazma eser: Elle yazilmis olan ve sanatsal, tarihsel ya da icerik degeri haiz kitap,
mecmua, risale; hat levha, hilye, miisvedde, belge, mektup, ferman, berat ve benzeri eserleri,

ifade eder.

IKiINCi BOLUM
Yazma Eser Bélge Miidiirliikleri ve Yazma Eser Kiitiiphanelerinin Gérevleri

Yazma eser bélge miidiirliiklerinin gorevleri

MADDE 5- (1) Yazma eser bolge mudirliklerinin gérevleri sunlardir:

a) Satin alma, bagis ve devir yoluyla kiitliphanelere kazandirilacak eserlerin gerekli is ve
islemlerini koordine etmek.

b) Eser ve danisma kaynaklarinin ilgili daire baskanhginin koordinasyonunda katalogunu,
tasnifini ve demirbas kaydini yapmak.

c) ilgili daire baskanliginin koordinasyonunda ve belirledigi kriterler gcercevesinde eserleri
dijitallestirmek ve dijital arsivi hizmete agmak.

¢) Eserleri uygun standartlarda depoya yerlestirmek ve eserleri dnleyici koruma ilkeleri
dogrultusunda muhafaza etmek.

d) Eserlerin konservasyon ve restorasyon ihtiyaclarini tespit etmek ve Baskanlik tarafindan
restorasyon birimi olusturulan kitliphanelerde ilgili daire baskanliginin onayi ile eserleri restore
etmek.

e) Kithphane disi eserleri talep ya da muvafakat yoluyla tespit etmek.

f) KitUphanecilik hizmetlerine iliskin ayhk ve vyillik istatistikleri hazirlamak, bagh
kituphaneleri koordine etmek.

g) Planlama ve arastirma faaliyetleri ylrtitmek ve koordine etmek.

g) Kiltirel etkinlikler yapmak.

h) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.

Yazma eser kiitiiphane miidiirliiklerinin gérevleri

MADDE 6- (1) Yazma eser kiitiphane midurliiklerinin gérevleri sunlardir:

a) Satin alma, bagis ve devir yoluyla kiitiphaneye getirilen eserleri tutanak karsiliginda
teslim almak ve degerlendirilmek {izere bagli bulundugu boélge mudurligu araciligiyla ilgili daire
baskanhgina bildirmek.

b) Eser ve danisma kaynaklarinin ilgili daire baskanhginin koordinasyonunda katalogunu,
tasnifini ve demirbas kaydini yapmak.

c) ilgili daire baskanliginin koordinasyonunda ve belirledigi kriterler cercevesinde biinyesi
dahilinde eserleri dijitallestirmek ve dijital arsivi hizmete agmak.

¢) Eserleri uygun standartlarda depoya yerlestirmek ve eserleri dnleyici koruma ilkeleri
dogrultusunda muhafaza etmek.

d) Koleksiyonlarinda bulunan eserler i¢in Kitap Sifahanesi ve Arsiv Dairesi Baskanlgi
tarafindan yurutilen eser durum tespit ve restorasyon siireglerinde tizerine diisen sorumluluklari
yerine getirmek ve talep edildigi takdirde Kitap Sifahanesi ve Arsiv Dairesi Baskanligi tarafindan
restorasyonu yapilan eserler ile ilgili raporlari ve istatistikleri ilgili daire baskanliklarina iletmek.

e) Kitap Sifahanesi ve Arsiv Dairesi Baskanligi tarafindan ylrGtilen durum tespit ¢calismalar
haricinde konservasyon ve restorasyon ihtiyaci oldugu tespit edilen eserler olmasi halinde ilgili
daire baskanliklarina bildirmek.

f) Baskanligin koordinasyonunda eserler igin gerekli tim glivenlik 6nlemlerini almak.

g) KatGphane disi eserleri talep ya da muvafakat yoluyla tespit etmek.

g) Kitlphane hizmetlerine iliskin aylik ve yillik istatistikleri hazirlamak.

h) Planlama ve arastirma faaliyetleri ylritmek.

1) Kilttirel etkinlikler yapmak.

i) Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.

Satin alma, bagis ve devir



MADDE 7- (1) Kitiphane, eser ve danisma kaynaklarini herhangi bir tGlkeden mevzuata
aykiri bir sekilde cikariimadiginin eser sahibi tarafindan taahhiit edilmis olmasi kaydiyla satin
alma, bagis ve devir yoluyla koleksiyonlarina kazandirir.

a) Satin almaya iliskin esaslar asagidadir:

1) KatUphane; eserlerin satin alinmasina donuk basvurulari isleme koyar. Basvuruya konu
eserler 4/9/2014 tarihli ve 29109 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tirkiye Yazma Eserler
Kurumu Baskanhgl Eser Saglama Kurulu Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin Ek-
3’tnde yer alan Yazma ve Eski Harfli Nadir Basma Eser Gegici Alindi Formu ile teslim alinarak
tasinir gegici alindisi diizenlenir. Formun ekine, gerek goriilmesi halinde esere iliskin gorseller ile
eserin mense ve serencamina dair bilgiler; ayrica satin alma 6ncesinde parcasi oldugu ya da neset
ettigi kitaplik hakkindaki genel bilgiler eklenebilir. Eser Saglama Kurulu tarafindan yapilacak olan
toplantiya ilgili daire baskanhginin belirledigi sartlar dahilinde eser nakli gergeklestirilir.

2) Eser Saglama Kurulu tarafindan alinmasina karar verilen eserler, Kurulca takdir edilen
bedel tizerinden satin alinir. Takdir edilen bedelin basvuran tarafindan kabul edilmesini miteakip
0deme, bitce olanaklari dahilinde gerceklestirilir.

3) Basvuran, takdir edilen bedeli kabul etmeyerek ya da baska bir nedenden 6tiirii eseri
tutanakla geri alma hakkina sahiptir. Bu durumda kiitiphane, daha 6nce diizenlenen bilgi ve
evraki iade gerekcesiyle birlikte Yazma ve Nadir Eserler Dairesi Baskanlhgina bildirir. Kitliphane,
basvurandan muvafakat almak kaydiyla basvuruya konu eseri dijitallestirebilir ve dijital arsivinde
kullanici hizmetine sunabilir.

4) KutUphane, koleksiyonlarindaki eserlere iliskin kaynak gereksinimini ve kullanici
taleplerini degerlendirerek danisma kaynaklarini satin alabilir.

b) Bagisa iliskin esaslar asagidadir:

1) Kiitiphane, yurt ici ve yurt disindan basvuran 6zel ve tizel kisilerden gelen eser bagisi
taleplerini Eser Saglama Kuruluna sunar. Eser Saglama Kurulu tarafindan bagis alinmasina karar
verilen eserlerin bagis kabul islemlerini yapar.

2) Danisma kaynaklarini ihtiyaca gore yapilan degerlendirme neticesinde bagis yoluyla
kabul eder; koleksiyonlarindaki eserlerden yararlanma yoluyla yapilan giincel galismalar takip
ederek bunlarin basili ya da dijital niishalarinin kiitiiphaneye bagislanmasina donik ¢alismalar
yapar.

3) Bagislanan eser ve danisma kaynagi ilgiliden tutanakla teslim alinir. Tutanak ya da
ekinde, materyallerin tlrline gore gerekli gorilen ayrit edici 6zelliklerine ve mense ve
serencamina dair bilgiye; eser ve danisma kaynaginin bagislanmadan evvel parcasi oldugu ya da
neset ettigi kitaplik veya koleksiyon hakkindaki genel bilgilere yer verilir.

c) Devire iliskin esaslar asagidadir:

1) Eser ve danisma kaynaklari, lizum goérilmesi ya da devir taleplerinin uygun
degerlendirilmesi halinde devri yapilacak materyallerin evveliyatina iliskin tiim bilgi ve belgelerle
birlikte tutanakla bedelsiz olarak devralinir.

2) Tutanak ya da ekinde, devri yapilan eser ya da danisma kaynaginin, tiirtine gore gerekli
gorilen ayirt edici 6zelliklerine tutanak ya da ekinde yer verilir.

Kataloglama, tasnif ve demirbas kaydi

MADDE 8- (1) Kutliphane ilgili daire baskanlginin koordinasyonunda eserlerin ve danisma
kaynaklarinin katalogunu, tasnifi ve demirbas kaydini yapar.

(2) Kittphane, koleksiyonlarinda yer alan eserlerin ve danisma kaynaklarinin katalogunu
ve tasnifini Yazma ve Nadir Eserler Dairesi Baskanhginin koordinasyonunda ve belirledigi
standartlarda yapar. Kataloglamada Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallari 2 esaslari; tasnifte
Dewey Onlu Siniflama Sistemi ve 297 islam Dini ve islam ilimleri Siniflama Cetveli esaslari;
nitelemede ise eser ya da danisma kaynaginin tiiriine gore MARC21 st veri standardi kullanilir.

(3) Katalog ve tasnifi yapilan eser ve danisma kaynaklari demirbasa kaydedilir. Tasinir
bilisim sistemlerinde yer alacak bilgilerin, eserlerin katalog bilgileriyle uyumlu olmasi gozetilir.

Eserlerin dijitallestirilmesi ve dijital gériintiilerin hizmete sunulmasi



MADDE 9- (1) Kiitiphane, koleksiyonlarindaki eserleri Kitap Sifahanesi ve Arsiv Dairesi
Baskanhginin koordinasyonunda ve belirledigi kriterler cercevesinde dijitallestirir.

(2) Yazma ve Nadir Eserler Dairesi Baskanhginca filigranlanan dijital gorlintiler Yazma Eser
Veri Tabani izerinden uzaktan yararlanma ile hizmete sunulur. Kiitliiphane goriintl taleplerini
karsilamada oncelikle filigranlanan gorintiler kullanir. Filigransiz goriintl talepleri ilgili daire
baskaninin onayi ile karsilanir.

(3) Kutliphane, eserlerin dijitallestirilmesine iliskin ihtiyag, talep ve degerlendirmelerini
ilgili daire baskanliklarina bildirir.

(4) Bu maddede dlzenlenen tim is ve islemlerde 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayih Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser sahibine ait haklar muhafaza edilir.

Eserlerin depoya yerlestirilmesi ve korunmasi

MADDE 10- (1) Kiitliphane, eserleri depoya demirbas numaralarina gore yerlestirir ve
kapali raf sistemi ile hizmet verir.

(2) Katiphane, eserleri Kitap Sifahanesi ve Arsiv Dairesi Baskanhgi tarafindan uluslararasi
standartlar referans alinarak belirlenmis 6nleyici koruma kurallari dogrultusunda depoya
yerlestirir ve bu kosullara uygun muhafaza eder.

(3) Eserin depo disina ¢ikariimasini gerektiren hallerde eseri depodan ¢ikaran tasinir kayit
yetkilisi ya da tasinir kontrol yetkilisi, depodan ¢ikarma nedenini, tarih ve saatini, eserin depodaki
yerine ne zaman ve kim tarafindan konuldugunu kayit altina alir. Bu islemler esnasinda eserde
herhangi bir zarar meydana geldiyse durumu gerekgesiyle birlikte tutanaga baglar.

(4) Eserin gesitli nedenlerle kitiiphane disina gikarilmasini gerektiren hallerde eseri
kiitiiphaneden teslim alan ve naklini gergeklestiren kisi ve kurumlarin eser giivenligini saglamasi
ve Onleyici koruma kurallarina uymasi esastir. Kitiiphane, bu hallerde eser giivenligi ve onleyici
koruma kurallarinin acikca dizenlendigi protokole konu nakil ve muhafaza sartlarinin
uygunlugunu her asamada takip eder.

(5) Eserlerin muhafaza kosullarina iliskin ihtiyag, talep ve degerlendirmelerini ilgili daire
baskanliklarina bildirir.

Kiitiiphane hizmetlerine iliskin istatistikler

MADDE 11- (1) Kituphane, bu Yonetmelikte sayilan goérevleri ile tim hizmet ve
faaliyetlerinin sonuglarini raporlar ve bunlara iliskin istatistikleri hazirlar; istatistik formlarini aylik
ve yillik olarak ilgili daire baskanliklarina sunar.

Planlama ve arastirma faaliyetleri

MADDE 12- (1) Kutliphane, bilgi merkezi olmanin ve kiltiir mirasini koruyucu islevinin bir
geregi olarak asagidaki planlama ve arastirma faaliyetlerini yerine getirir:

a) Yerel ihtiyaclar ve kullanici taleplerini géz 6niinde bulundurarak koleksiyonlari icerik ve
tlr bakimindan zenginlestirmeye doniik planlama yapmak.

b) Kullanicilarin kitiiphaneye ve eserlere etkin erisimini engelleyen faktorleri 6ngorerek
gerekli tedbirleri almak.

c) Eserlerden daha genis kullanici kitlesinin istifadesini temin edecek arastirma ve
faaliyetleri tesvik etmek.

¢) Yerel diizeyde kurum ve kuruluslarla is birlikleri kurmak.

d) Koleksiyonlarindaki eserlere iliskin her tirli bilimsel arastirmayi takip etmek ile hizmet
standartlarini gelistirmeye donik farkl veritabanlari ve akademik igerikli dijital kaynaklara erisim
imkanlarini arastirmak.

e) Koleksiyonlarindaki eserler ile bunlarin diger nlshalarina dair ortaya ¢ikan glincel bilgi
ve verileri derlemek.

f) Eserlerin kataloglanmasi, tasnifi, dijitallestirilmesi, depolanmasina iliskin gelismeleri
takip etmek.

g) Teknik ve yonetimsel islemler ile kullanici hizmetlerine iliskin glincel uygulamalari takip
ederek kiitiphanenin ihtiyaglarina gore yeni teknikleri arastirmak, gerekli arag ve gerecleri temin
etmek.



g) Bina, makine, techizat, donanim, teknoloji, altyapi ve onarim gereksinimleri ile personel
ihtiyacini planlamak; gerekli piyasa fiyat arastirmalarini yapmak, cari ya da sermaye gideri
niteligindeki tim ihtiyaglarini ilgili daire baskanliklarina bildirmek.

Kiiltiirel etkinlikler

MADDE 13- (1) Kutliphane; koleksiyonlarin, eserlerin, eserleri viicuda getiren muellif ve
sanatcilarin tanitilmasi; kiitiiphane hizmetlerinin ve etkinliklerinin duyurulmasi amaciyla gesitli
doklimanlari hazirlar ve yayinlar yapar; sergi, konferans, sempozyum, soylesi ve kurs gibi
etkinlikler diizenler.

(2) Baskanhgin onayiyla Universite, yerel yonetim, sivil toplum o&rgltleri, diger
kiitiphaneler ve ilgili kurum ve kuruluslarla kiltirel etkinlikler diizenlemek tzere is birligi yapar.
UcUNCU BOLUM
Kiitiiphane Materyallerinden Yararlanma

Yararlanmanin kapsami

MADDE 14- (1) Uye statiisiindeki yerli ve yabanci kullanicilarin yazma eser veri tabanina
Uye girisi yaparak ya da kltliphaneye dogrudan veya uzaktan basvuru yapmak suretiyle eserler
ve bunlarin dijital gorintileri ile eserlere ve koleksiyonlara iliskin bilgi ve belgelerden; ayrica
kiitiphane tarafindan acgik rafta hizmete sunulan danisma kaynaklarindan yararlanmalarini
kapsar.

Yararlanmanin tiirleri

MADDE 15- (1) Yararlanma, kullanicinin yazma eser veri tabani izerinden Uye girisi yaparak
aldigi hizmetler ile kiitiphaneden liye numarasi ya da kullanici adiyla dogrudan ya da uzaktan
aldig1 hizmetleri kapsar.

(2) Yazma eser veri tabani Gzerinden yararlanma; Baskanlik¢a belirlenen kullanim sartlarini
kabul edip Uyelik ve aktivasyon adimlarini tamamlayan uyelerin sisteme kullanici adi ve
sifreleriyle giris yaparak eserlerin katalog bilgileri ile gériintilerinden gevrim ici yararlanmalaridir.

(3) Dogrudan yararlanma; lyenin, tiye numarasi ya da kullanici adini bildirmek kosuluyla
kiitiiphaneden yiz ylize hizmet alarak yararlanmasini ifade eder. Bu usul, eserlerin gorintileri ile
eser ve koleksiyonlara iliskin muhtelif bilgi ve belgelerden yararlanmayi; ayrica ilgili daire
baskaninin onayi ile eserin fiziksel niishasi lizerinde inceleme yapmak suretiyle yararlanmayi da
kapsar. Acik raf sistemiyle hizmete sunulan danisma kaynaklarindan yararlanma da bu
kapsamdadir.

(4) Uzaktan yararlanma; lyelerin kiitiiphane materyallerinden posta ya da elektronik posta
yoluyla uzaktan hizmet alarak yararlanmalarini ifade eder. Uzaktan yararlanma, basvurunun
kabul edilmesi kosuluyla eserlerin goérintilerinden yararlanma ile eser ve koleksiyonlara iliskin
bilgi ve belgelerden yararlanmayi kapsar.

Uyelik

MADDE 16-(1) Yazma eser veri tabanindan ya da kitliphane materyallerinden
yararlanmak isteyen kisilerin veri tabanina ya da kiitliphaneye liye olmalari gerekir.

(2) Uyelik basvurusu, yazma eser veri tabaninda cevrim igi yolla yapilabilecegi gibi eksiksiz
doldurulup imzalanan lye formu ve ekinde basvuranin kimligini tevsik edici belgelerin Baskanhga
bagli herhangi bir kiitiiphaneye génderilmesi ya da verilmesiyle de gergeklesir. Uyelik bagvurusu
uygun gorilen yerli ve yabanci kisiler kullanici hizmetlerinden yararlanma hakki kazanir.

(3) Kullanicilar veri tabanindan edindikleri kullanici adi ve sifreleriyle; kitiphane
materyallerinden ise Uye numaralari ya da veri tabaninda belirledikleri kullanici adlariyla
yararlanir. Uye statiisiinde olmayan kisiler ise kiitiiphaneye ancak ziyaretci kartiyla giris yapabilir.
Uye statiisiinde olmayan kisiler yazma eser veri tabani ve kiitiiphane materyallerinden
yararlanamaz.

(4) Kullanicilarin Gyelik basvuru silrecinin tamamlanmasini miteakip kisisel verilerinin
saklanmasi, silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesinde 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayil
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak yirirlige konulan mevzuat
hiikiimleri ile Baskanlik Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi cercevesinde islem tesis edilir.

Basgvuru islemleri



MADDE 17- (1) Eserlerden ya da eserlere ve koleksiyonlara iliskin bilgi ve belgelerden
yararlanmayi veya eserlerin fiziksel niishalari (izerinde inceleme yapmay talep eden lyeler
kitiphaneye dogrudan, faks veya elektronik posta yoluyla ya da e-Devlet lizerinden basvurur.

(2) Basvurunun usuliine uygun yapilmasi ya da gerekli bilgi ve belgeleri igermesi bagvuranin
sorumlulugundadir. Ancak kiittiiphane, usuliine uygun yapilmadigini ya da iceriginde eksik bilgi ve
belgelerin bulundugunu tespit ettigi basvurulara iliskin hususlari, hizmet kalitesinin geregi olarak
kisiye bildirir. Belirtilen eksiklerin ya da hatalarin giderilmesiyle bagvuru kabul edilir.

(3) Eserlerin gorintilerini dogrudan yararlanma yoluyla talep eden Uye, goriinti talep
formunu eksiksiz doldurur ve imzalayarak kitliphaneye teslim eder. Bu usulle yararlanmada
basvuru formunun ekine tyenin kimligini tevsik eder nitelikte herhangi bir belge ya da bunlarin
suretlerinin ilistirilmesi gerekmez. Bu usulde lyenin, kimligini tevsik edici belgelerden herhangi
birini kiitiphaneye ibraz etmesi yeterlidir.

(4) Eserlerin gorlntllerini uzaktan yararlanma yoluyla talep eden lye, eksiksiz doldurup
imzaladigi gérinti talep formunu cikti alinabilir ve kolaylikla okunabilir nitelik ve formatta tyelik
bilgilerinde yer alan e-posta adresinden kitliphaneye gdnderir.

(5) Eserlerden yararlanmada dijital gorintilerin kullanilmasi esastir. Ancak Gyeler dijital
arsivde goruntileri bulunmayan eserlerin fiziksel nilshalari Gzerinde yapmak istedikleri
incelemelere iliskin taleplerini, eser inceleme talep formuyla yapar. Uyeler, dijital arsiv gériintiisii
mevcut eserlere iliskin fiziksel niisha inceleme taleplerini ise gerekcesini acik¢a belirtmis olduklari
dilekgeyle kiitliphaneye bildirir.

(6) Eser gorintulerini basili, cevrim ici ya da dijital yollarla yayimlayacak ya da goruntileri
ticari amagla kullanacak kisiler yayim izin formuyla Baskanhga basvurur.

(7) Eserlerin veri tabaninda yer almayan malzeme, hat, tezhip ve cilt 6zellikleri, gesitli
fiziksel nitelikleri ile koleksiyonlarin tarihgeleri ve genel 6zellikleri gibi muhtelif konularda bilgi ve
belgelerden dogrudan ya da uzaktan yararlanmak isteyen uyeler, kiitliphaneye ihtiyacin
gerekgesini ve bu bilgi ve belgeleri hangi akademik galismada ya da yayinda kullanacaklarini
belirttikleri bir dilekgeyle basvurur.

(8) Yararlanmaya iliskin basvurularin e-Devlet Gzerinden mimkin olmasi halinde tim
basvurular bu yolla da yapilabilir.

Basvurularin degerlendirilmesi

MADDE 18-(1) Uyelerin kiitiphane materyallerinden kolay ve hizli bicimde
yararlandiriimasi esastir.

(2) Yazma eser, nadir basma eser, nadir basma siireli yayin ya da kitap disi materyallerin
gorlntilerine iliskin  basvurular kutliphane tarafindan degerlendirilir. Degerlendirmede
basvuruya konu eserin 6zel sarta bagh olup olmadig gozetilir. Ayrica Giyenin bilgileri ve bilgilerin
glncelligi, Gyenin akademik ve ilmi calismalari, daha 6nce goérintisiini talep ettigi eserlerin
turleri ve icerikleri ve son bir yilda temin ettigi goriintl poz adetleri gz 6niinde bulundurulur.
Uyenin daha 6nce yararlandigi eserlere iliskin yaptigi yayinlar ya da urettigi akademik icerikler de
sonraki basvurularinda degerlendirmeye katilir.

(3) Basvuru uygun gorildigiu takdirde eserlerin goruntileri kullaniciya CD/DVD gibi
aygitlarla verilir ya da talebi halinde elektronik postayla veya sifre glivenligi gerektiren veri
transfer araclariyla génderilir. Gonderilecek ya da verilecek goriintiiler, basvuru formunda talep
edilen yaprak araliklariyla sinirli tutulur.

(4) Kutiphane; gorinti talebini karsiladig takdirde eserlerin, koleksiyonlarin ya da dijital
arsivin glvenliginin tehlikeye girebilecegini ya da kamu yarari ve kamu giivenligine iliskin
tehditlerin veya baska bir su¢ ya da kabahatin ortaya cikabilecegini objektif olgitlerle
degerlendirmesi halinde ilgili basvuruyu gerekgeli bir rapor ile birlikte ayni glin Yazma ve Nadir
Eserler Dairesi Baskanlgina bildirir. Bu durumda basvuru Baskanlik¢a incelenerek degerlendirilir.
Talebin Baskanlik¢a da uygun bulunmamasi halinde reddedilir ve islemin gerekcesi basvurana
yaziyla ya da e-postayla bildirilir.

(5) Dijital goruntileri hizmete sunulan eserlerin fiziksel nishalari (izerinde inceleme
yapmak suretiyle yararlanma talepleri, ancak Yazma ve Nadir Eserler Dairesi Baskanliginin uygun



gorusliyle kabul edilir. Kiitiiphane, basvurusu uygun goriilen Uyeye eseri gerekli glivenlik
Onlemlerini alarak ilgili daire baskanhginin 6ngérdigl surede inceleme imkani verir. Dijital
gorintileri olmayan eserlerin fiziksel niishalari Gizerinde yapilmak istenen inceleme talepleri ise
gerekli glivenlik tedbirleri alinmak kaydiyla kitiiphane tarafindan degerlendirilir.

(6) Eser gorintilerini basili, cevrim ici ya da dijital yollarla yayimlayacak ya da goriintileri
ticari amagli yayinlarinda kullanacak kisilerin basvurulari, basvuruya konu eserin igerigi, yayinin
ya da yapilacak ¢alismanin tiirli, kapsami ile eserin telif haklarina iliskin hususlar géz éniinde
bulundurularak Baskanlikga objektif dlgltlere gore degerlendirilir. Yayim izni verilmesi halinde
basvurana bu durum yazi ya da elektronik postayla bildirilir.

(7) Kitliphane, eserlere ya da koleksiyonlara iliskin bilgi ve belge taleplerini igerir
dilekgeleri, talebin gerekgesiyle birlikte degerlendirir. Uyelerin hizmetlerden azami diizeyde ve
etkin bicimde yararlanmasini saglayacak kosullari hazirlamakla yikiimli olan kitiphane, eser ve
koleksiyonlara iliskin bilgi ve belge taleplerini degerlendirirken, sundugu arastirma olanaklarinin
yeterliligini ve Gyenin bilgi ve belgeye ulasmada gerekli arastirmayi yapip yapmadigini birlikte
gozetir. Hizmet standartlari geregince Uiyenin varsa fiziksel engelleri de ayrica dikkate alir.

Uye kullanicinin sorumluluklari

MADDE 19- (1) Basvurusu kitlphane ya da Baskanlikca kabul edilen lye, hizmetten
yararlanma esnasinda ve sonrasinda bu Yonetmelik ve 5846 sayili Kanun ile 25/9/1986 tarihli ve
86/11038 sayili Bakanlar Kurulu karari ile yurirlige konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait
Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslari Hakkinda Tiziik geregince kendisine yiklenen mali ve
hukuki sorumluluklari kabul etmis sayilir.

(2) Uyeler eser gériintiilerini tictinci kisilerle paylasamaz. Gériintiilerin {clinci kisilerle
paylasilmasindan dogacak hukuki sorumluluk tiimiyle tGyenin kendisine aittir.

(3) Uye bilgileri, kiitiphane materyallerinden yararlanmaya déniik her tiir basvurunun
degerlendirilmesinde dikkate alindigindan Gyenin, bilgilerinde 6nemli degisiklikler olmasi halinde
bunlariyazma eser veri tabani Gzerinden glincellemesi ya da degisiklikleri kiitliphaneye bildirmesi
gerekli olup bu konudaki ihmalin doguracagi sonuglardan liyenin kendisi sorumludur.

(4) Kullanici hizmetleri kapsaminda temin ettigi eser gorintilerini basili, ¢evrim i¢i ya da
dijital yollarla yayimlayacak ya da gorintileri ticari amach yayinlarinda kullanacak kisilerin
Baskanlktan ayrica yayim izni almasi gerekir. Ancak eserlerden, sadece igerik yoniinden
yararlanmalarda yayim izni gerekmez. Diger yandan yayim izni alinmis olmasi kullaniciyr Kamu
Kurum ve Kuruluslarina Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslari Hakkinda Tiziikte belirtilen
Ucretleri 6ddemekten muaf kilmaz. Ticari amach yararlanmalar her durumda (crete tabidir.

(5) Eser gorintilerinden ya da eserlerin iceriklerinden yararlanarak tez, arastirma 6devi,
makale, sempozyum, sunum ve bildiri gibi calismalar yapan ya da basili veya dijital yayin ve icerik
Ureten tim kullanicilar, yararlandiklari esere ve demirbas numarasina eksiksiz atif yapmak
zorundadir. Calismalarinin ya da yayinlarinin tiirline gore jenerik sayfasi, kapak, i¢ kapak veya
kiinye bolimlerinde yer almasi gereken atif, Baskanligin adi ile yararlanilan eserin bulundugu
kittphanenin ve koleksiyonun tam adlarini igerir.

(6) Eserlerden yararlanmak suretiyle yayin yapan ya da akademik igerik lireten kullanici,
¢alismanin dijital ntshasi ile basili bir ntshasini (ticari amagh yararlanmalarda bunun 20 katini)
kiitiiphaneye bir yil icerisinde bagislamayi kabul etmis sayilir. Basvurusunda yararlanmanin tez,
arastirma odevi, makale, sempozyum, sunum ve bildiri gibi akademik bir ¢calismaya ya da belirli
bir yayina donik oldugunu beyan eden kullanicinin bu yukimlaluga yerine getirip getirmedigi,
kiitiphane tarafindan takip edilerek ileride yapacagl basvurularin degerlendirilmesinde ayrica
gozetilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tasinirlarin kayitlara alinmasi

MADDE 20- (1) Yazma eser kiitiiphanelerinde bulunan eserler ile diger kiitiiphane
materyallerinin kayitlara alinmasinda 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu
Karariile yiurirlige konulan Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.



Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21-(1) Bu Yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde Kamu Kurum ve
Kuruluglarina Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslari Hakkinda Tizik hikidmleri uygulanir.

Yurirliik

MADDE 22- (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirirliige girer.

Yurutme

MADDE 23- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Tirkiye Yazma Eserler Kurumu Baskani yuritar.



