TURKIYE ELEKTRIK iLETiM ANONiM SiRKETi
AMBAR YONETMELIGi

BIRINCi BOLUM
Baslangig Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Tirkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi merkez ve tasra
teskilatlarinda bulunan malzemelerin tesellimi, ambara girisi, stoklanmasi, ambardan ¢ikisi sirasinda
yapilacak her tirli ambar islemleri ile ambarlarin kurulus ve isleyislerine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Tiirkiye Elektrik iletim Anonim Sirketinin merkez ve tasra
teskilatindaki ambarlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 8/6/1984 tarihli ve 233 sayil Kamu iktisadi Tesebbisleri
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname, 22/1/1990 tarihli ve 399 sayili Kanun Hikmiinde Kararname
ile 29/6/2001 tarihli ve 24447 sayih Resmi Gazete’ de yayimlanan Tiirkiye Elektrik iletim Anonim
Sirketi Ana Statlisi hilkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (Degisik:RG-3/5/2025-32889)

(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Ambar: Tesekkiil merkez ve tasra teskilatlarinin yatirim ve isletme faaliyetleri icin gerekli
olan malzeme ile tasit, is makinesi ve bunlara ait yedeklerin toplu halde korundugu acik ve kapal
alanlari,

b) Ambar islemleri: Malzemelerin tesellimi, ambara girisi, stok takibi ve ambardan c¢ikisini
kapsayan her tirla islemleri,

c¢) Ambar sorumlusu: Ambarin bagh oldugu birim amiri tarafindan goérevilendirilerek
malzemelerin ambar islemlerinden birinci derecede sorumlu olan personeli,

¢) Arizali malzeme ile tasit ve is makinesi: Uretim amacina uygun olarak kullanilamayacak ancak
onarimla kullanilabilecek durumda olan malzemeler ile tasit ve is makinelerini,

d) Birim: Tesekkile bagli merkez ve tasra teskilatlarinda yer alan mustakil Gniteleri,

e) Demonte malzeme: iletim sisteminde (iretim amacina uygun olarak kullaniimis ve herhangi
bir sebeple servis harici edilmis ve tekrar kullanilip kullanilamayacagi tespite muhtag¢ malzemeleri,

f) Ekonomik 6mriini doldurmus tasit ve is makinesi: 18/7/1997 tarihli ve 23053 mikerrer sayili
Resmi Gazete’de vyayimlanan Karayollari Trafik Yonetmeliginin 40 inci maddesi hikiimleri
dogrultusunda trafikten gekme islemine tabi tutulan, onarimla yenilestirildikleri takdirde tekrar tescili
yapilabilen tasit ve is makinelerini,

g) Faydali dmrini doldurmus malzeme: 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu
hiikimlerine dayanilarak Hazine ve Maliye Bakanlig§inca yayimlanan Amortisman Oranlari
Tablosundaki 6mriini tamamlamis malzemeleri,

g) Hibe malzeme ile tasit ve is makinesi: Bir kimsenin, kurulusun veya tlkenin karsiliksiz olarak
Tesekkiile devrettigi veya Tesekkilin kamu hizmeti veren genel yonetim kapsamindaki kamu
idareleri ve diger kamu kurum kuruluslari ile kamu iktisadi tesebblslerine karsiliksiz olarak devrettigi
malzemeler ile tasit ve is makinelerini,

h) Hurda malzeme: Atik trafo yaglari hari¢c olmak Uzere, faydali 6mriini dolduran, bakim ve
onarimla dahi kullanilmasina imkan bulunmayan bozulmus, hasarlanmis, yipranmis veya eskimis her
tarlt malzemeleri,

1) Hurda tasit ve is makinesi: Karayollari Trafik Yonetmeliginin 39 uncu maddesi hikimleri
dogrultusunda hurda olarak tefrik edilen ve hurda islemine tabi tutulan onarimla yenilenseler bile
tekrar tescili yapilamayan tasit ve is makinelerini,

i) Ihtiyag disi malzeme ile tasit ve is makinesi: Kullanilabilecek durumda oldugu halde
bulundugu birimde, kullanim alani kalmayan malzemeler ile tasit ve is makinelerini,



j) ihtiyac fazlasi malzeme ile tasit ve is makinesi: Bulundugu birimde, ihtiyacin {izerinde olan
malzemeler ile tasit ve is makinelerini,

k) Is makinesi: Yol insaat makineleri ile benzeri tarim, sanayi, bayindirlik, milli savunma ile
cesitli kuruluslarin is ve hizmetlerinde kullanilan; is amacina gore lzerine gesitli ekipmanlar monte
edilmis; karayolunda insan, hayvan, yik tasimasinda kullanilamayan motorlu araglari,

) isletme malzemesi: isletme faaliyetleri igin isletme biitgesinden temin edilen malzemeleri,

m) Kullanilmis malzeme ile tasit ve is makinesi: Uretim amacina uygun olarak kullaniimis,
herhangi bir sebeple servis harici edilmis ve bulundugu haliyle kullanilabilecek nitelikte oldugu
belirlenen saglam malzemeler ile tasit ve is makinelerini,

n) Malzeme: Tesekkdl ihtiyaglarini karsilamak ve belli bir amaci gerceklestirmek igin kullanilan,
tasit ve is makineleri harig her tirli maddeyi,

o) Merkez teskilati: Tesekkll merkezinde yer alan birimleri,

0) Tasit: Karayolunda insan, hayvan ve yik tasimaya yarayan araglardan; makine gici ile
ylritilenler motorlu tasiti, insan ve hayvan glicii ile ylirtttlenler ise motorsuz tasiti,

p) Tasra teskilati: Tesekkil merkezi disinda kalan birimleri,

r) Tesekkdil: Turkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi Genel Midurliigind,

s) Yatirim malzemesi: Yil icinde 6denegi ve proje numarasi belirlenerek yatirim bitcesinden
alimi yapilan malzemeleri,

s) Yedek parca: Bir malzemenin islemez duruma gelen bolimiiniin yerine konacak yeni pargayi,

t) Yeni malzeme ile tasit ve is makinesi: Higbir sekilde kullanilmamis ve amacina yonelik
kullanima hazir malzemeler ile tasit ve is makinelerini,

ifade eder.

iKiNci BOLUM
Ambar Tipleri ve Cesitleri

Ambar tipleri

MADDE 5-(1) Her tarli malzemenin toplu halde korundugu ambar tipleri asagida
tanimlanmistir:

a) Kapali Ambar: Her tarafi kapali, beton, kagir, ahsap, celik, sac, ¢inko ve benzeri malzemeden
yapilmis bina ve barakalardir.

b) Actk Ambar: Cevresi duvar, tel 6rgi, tel cit ve benzeri malzeme ile gcevrilmis sahalardir.

¢) Sundurma: Ambar sahasi iginde bulunan etrafi acik, Ustli kapali bolimlerdir.

Ambar gesitleri

MADDE 6- (1) Malzemelerin cinslerine ve kullanim amaglarina gére korunacagi ambar cesitleri
asagida tanimlanmistir:

a) Yatinm Ambari: Tesekkiil merkez ve tasra teskilatlarinca yatinm malzemesi olarak temin
edilen malzemelerin korundugu yerlerdir.

b) isletme Ambari: Tesekkiil merkez ve tasra teskilatlarinca isletme malzemesi olarak temin
edilen malzemelerin korundugu yerlerdir.

UCUNCU BOLUM
Ambarlarin Kurulus Esaslari

Ambar yerlerinin se¢imi

MADDE 7- (1) ihtiyag geregi kurulmasi uygun goriilen ambarlarin yerinin segiminde;

a) Ulasima elverisli,

b) Yikleme ve bosaltmaya uygun,

c) Su baskini ihtimali olan yerlerden uzak,

¢) Emniyeti kolayca saglanabilen yer,

olmasina 6zen gosterilir.

Ambar emniyeti

MADDE 8- (1) Kapah ve agik ambarlarin emniyetinin saglanmasi i¢in asagida belirtilen tedbirler
ahinir:

a) Yangin tehlikesine karsi ambarlar arasinda gerekli emniyet mesafesi birakilir.



b) Parlayici ve patlayici, akaryakit, madeni yag ile kimyasal maddelerin tutuldugu bolimler
emniyet bakimindan ambarin diger bolimlerinden uzakta ve ¢alisma sahasi disinda yapilr.

c) Ambarlarda yangina karsi gerekli tedbirler alinir.

¢) Ambarin uygun goriilen yerlerine cgesitli tehlikelere karsi, ¢alisan personeli uyarmak amaciyla
ikaz levhalari konulur.

d) Gerekli olan ambarlara paratoner tesisati kurulur ve ambar sahasinin merkezi bir yerinde
sele karsi demirbas olarak bir motopomp bulundurulur.

e) Ambar sahasinin buyukligl géz 6nlne alinarak ihtiyaca gore yeterli sayida giivenlik gorevlisi
kulGbesi ve glivenlik kamerasi sistemi yapilir.

f) Kapali ve agcik ambar sahalarinin i¢ ve dis ¢evre aydinlatmalari yapilir.

g) Kapali ambarlarin gerekli gériilen pencereleri demir parmaklikla korunur.

g) Ambar sahasina gorev maksatsiz higbir 6zel veya resmi arag alinmaz.

h) Ambar emniyeti konusunda belirtilmeyen hususlarda Tiirkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi
is Sagligi ve Giivenligi Yonetmeligi hiikiimleri gecerlidir.

Ambar donanimi

MADDE 9- (1) Ambar donanimi ile ilgili olarak asagida belirtilen esaslar dikkate alinir:

a) Gorevli personele c¢alisabilecegi ve malzeme giris cikisinin gérilebilecegi uygun bir ¢calisma
yeri temin edilir.

b) Malzeme tesellimiinde kullanilacak oOl¢li tarti aletleri, gerekli diger techizatlar ile agir
malzemelerin tasinabilmesi icin seyyar ving, forklift ve benzeri ara¢ gere¢ bulundurulur ve bu araglar
yeterlilik belgesi olan personel tarafindan kullanilir.

c) Malzemelerin ambar islemleri, takip ve kontrollnin bilgisayar ile Tesekkilde kullaniimakta
olan glincel stok programi lGizerinden yapilmasi esas olup gerekli bilgisayar donanimi saglanir.

¢) Kapali ambarlarin zeminleri beton olur, malzemelerin durumuna goére bu zeminler tahta,
takoz, musamba, kaucuk ve benzeri malzeme ile désenir. Agik ambarlarin zeminleri beton, asfalt,
stabilize ve benzeri malzeme ile kaplanir ve gerektiginde malzemelerin konulacagi platformlar yapilir.

d) Konulacak malzeme miktari gz 6nline alinarak, ambarda gerekli raflar yapilir, malzemelerin
yerlestirilmesi ile raf ve gbz dizenlemesinde malzeme kodu (Grup + Sinif) dikkate alinir ve
malzemeler kolayca bulunabilecek sekilde yerlestirilir.

e) Ambar personelinin temizligi icin gerekli dnlemler alinir.

f) Ambar personelinin is glivenligi igin gerekli olan kisisel koruyucu donanim malzemeleri temin
edilir.

DORDUNCU BOLUM
Ambarlama ve Ambar islemleri

Malzeme teselliimii

MADDE 10- (1) Tesekkil merkez ve tasra teskilatinin satin alma birimlerince i¢ veya dis
piyasadan satin alinip sartnamesindeki ilgili maddelerine uygun olarak muayene ve kabull yapilan
malzemeler, hibe edilen malzemeler, diger birim ve ambarlardan gelen malzemeler ile Tesekkilin
iletim sisteminden demonte edilmis malzemeler, ambar sorumlusu tarafindan teslim alinir.

(2) Ambar sorumlusunun ambara gelecek malzeme hakkinda ilgili birim tarafindan malzeme
gelmeden oOnce yazili olarak bilgilendirilmesi esastir. Ancak yazili bilgilendirilmesinin mimkin
olmadigi durumlarda ambar sorumlusu sifahi olarak bilgilendirilir, malzemenin ambarlanmasi ile ilgili
hazirlik yapar.

(3) Ambar sorumlusu tarafindan;

a) Gelen malzemeler;

1) Satin alma birimlerince i¢ veya dis piyasadan satin alinmis ise; malzeme talep formu ve
fatura/irsaliye ile karsilastirilir.

2) Hibe alinan malzeme ise; malzemenin hibe edildigine dair hibe eden gercek veya tizel
kisilerce diizenlenmis yazi veya tutanak ile karsilastirilir.

3) Diger birim ve ambarlardan gelen malzeme ise ambar ¢ikis formu veya sevk pusulasi ile
karsilastirihr.



4) Tesekkilin iletim sisteminden demonte edilmis malzeme ise stok programindaki bu
malzemeye iliskin kayit ile karsilastirilir. Demonte malzeme tutanagi (Ek-9) ambar sorumlusuna teslim
edildikten sonra ilgili kayitlar kontrol edilir, gerektiginde malzeme durumu giincellenir.

5) iade gelen malzeme ise ambar ¢ikis formu veya teslim teselliim tutanagi ile karsilastirilir.

b) Malzemenin cinsine gére miktari veya agirligi kontrol edilerek gozle gorilen fiziksel bir kusur
veya eksiklik olup olmadigi incelenir.

¢) Malzemenin seri numarasi, tipi, ambalaj durumu gibi belirleyici 6zellikleri saptanir.

(4) Ambara gelen malzemenin teselliim islemleri, 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tlrk Ticaret
Kanununun 23 {ncli, 11/1/2011 tarihli ve 6098 sayili Tiirk Borglar Kanununun 223 incii maddelerinde
belirtildigi Gzere, mallarin ayipli oldugu agikga belli ise iki glin, agikca belli degil ise sekiz glin icerisinde
tamamlanir. Mallarin ayipli oldugunun tespit edilmesi halinde tutanak diizenlenerek ayipli mallarin
tedarikgisi tarafindan gerekli yikiimliliklerin yerine getirilmesi icin durum derhal ilgili satin alma
birimlerine bildirilir.

(5) ic veya dis piyasadan temin edilen/hibe alinan iletim sistemi malzemelerinin; malzemenin
temini ile ilgili birimce olusturulmus, malzemeyi taniyan en az g kisilik bir heyet tarafindan
uygunlugu kontrol edilerek, malzeme tesellim kontrol tutanagi (Ek-2) diizenlendikten sonra tesellim
islemleri tamamlanir. iletim sistemi malzemeleri disinda kalan malzemeler icin ihtiya¢ duyulmasi
halinde bu uygulama yapilir.

(6) Kurum ici sevkiyati yapilan malzemeler, iade gelen malzemeler ve demonte malzemeler igin
bu maddenin besinci fikrasinda belirtilen uygulama yapilmaz. S6z konusu malzemelerin gerekli
belgeler ile karsilastirilarak gozle kontrol edilmesi yeterlidir.

(7) Ambara gelen malzemenin ilgili belgeleri heniiz gelmemis ise, malzeme tutanak ile teslim
alinir ve acil veya 6zel bir durum s6z konusu degil ise, belgeleri gelinceye kadar kullaniimaz.

Malzeme girisi

MADDE 11- (1) Usuline uygun olarak tesellimi yapilmis olan malzemeler, Tesekkilde
kullanilmakta olan giincel stok programina kaydedilerek diizenlenecek ambar giris formu (Ek-3) ile
ambara alinir.

(2) Ambar giris formu, ayni zamanda tesislerden sokilen malzemeler ile herhangi bir nedenle
kayda alinmamis hibe ve toplama malzemelerin ambara girisi igin de kullanilir.

(3) Ambar giris formu ekinde malzemenin tesellimiinde kullanilan belgeler bulunur. Bu
belgeler asagida belirtilmistir:

a) Malzeme piyasadan temin edilmis ise;

1) Malzeme Talep Formu,

2) Malzeme Teselliim Kontrol Tutanagi,

3) Fatura sureti veya sevk irsaliyesi.

b) Malzeme Tesekkiliin diger bir ambarindan gelmis ise “Ambar Cikis Formu” (Ek-4).

¢) Malzeme hibe alinan malzeme ise, malzemenin hibe edildigine dair, hibe eden gercek veya
tlzel kisilerce diizenlenmis yazi veya tutanak.

¢) Malzeme, iletim sistemimizden sokilerek ambara getirilen malzeme ise, “Demonte Malzeme
Tutanagi”.

(4) islemleri tamamlanan malzemelerin ambar giris formunun bir niishasi ekleri ile birlikte
bekletilmeden muhasebe Unitesine génderilir.

(5) Montaj artigi malzemeler icin cikis bedeli, toplama malzemeler ile kullanilmasi mimkiin
olmayan malzemeler ve bedeli tespit edilemeyen malzemelerin ise malzemeyi taniyan en az (g
kisiden olusan bir heyet tarafindan belirlenen takdiri birim bedeli tizerinden ambara girisi yapilir.

(6) Ambarda tesellimii yapilan malzemenin nakliye veya stoklanmasi esnasinda hasarlanmasi
durumunda malzemenin hasarina iliskin bir rapor diizenlenerek girisi yapilir. Gerektiginde ekspertiz
raporu da diizenlenir. Malzeme durumu stok programinda arizali olarak takip edilir.

Malzemenin ambarlanmasi

MADDE 12- (1) Ambarlama; tesellimii yapilan malzemenin; fiziksel ve kimyasal 6zellikleri
dikkate alinarak, herhangi bir sekilde zarar gérmeden, cevreye ve insan sagligina karsi dogabilecek



olumsuz etkileri en aza indirerek, ambar icinde malzeme hareketini kolayca saglayacak sekilde
stoklanarak muhafaza edilmesidir.

(2) Ambarlama islemlerinde uyulmasi gereken hususlar asagida belirtilmistir:

a) Acik havadan etkilenecek malzemeler kapali ambarda tutulur.

b) Malzemeler miimkiin oldugunca ambalajlari agilmadan korunur.

c) Ambardan yapilan malzeme sevkiyatinda “ilk giren ilk ¢ikar” prensibine uyulur.

¢) Parlayici, patlayici, yanici ve yakici malzemeler, yaglar ayri ayri yerlerde ve emniyetli bir
sekilde korunur.

d) Yukarida belirtilen malzemeler disinda kalan diger malzemeler de yagmur, giines, nem, isik,
havalandirma ve diger etkenlerden etkilenme durumu goz éniline alinarak korunur.

e) Malzemenin acik veya kapali ambar sahasinda stoklanmasi malzeme hareketini
zorlastirmayacak sekilde yapilir, cok hareket goren malzemelerin ambarda dagitima en uygun
yerlerde stoklanmasi saglanir.

f) Malzemeler kolayca bulunabilecek, gorilebilecek sekilde cins ve durumlarina gore
ambarlanir.

g) Ambarlama sistemi her tirli kolayligl, emniyeti ve diizeni saglayacak sekilde Tesekkilin is
glivenligi ve cevre mevzuati dogrultusunda organize edilir.

g) Yangin sondlirme ve emniyet cihazlari gorilebilir ve kolaylikla ulasilabilecek yerlere konulur.

h) Butun gida maddeleri 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayii Umumi Hifzissihha Kanunu
hikiimlerine gore korunur.

1) Ambarlanan bitiin malzeme gruplari icin malzeme tanimini iceren goz karti (Ek-5) diizenlenir.

i) TUm ambarlar bolimlere ayrilir ve bu béliimlere gz numarasi verilerek géz kartlarinin takibi
bu numaralar lzerinden yapllir.

j) Ambar yerlesim plani hazirlanarak bitin g6z numaralari bu plan lzerinde gosterilir. Ambar
yerlesim planinda belirtilen g6z numaralarinda bulunan malzeme gruplari listelenir. Ambar yerlesim
plani en az A3 boyutunda hazirlanir. Hazirlanan ambar yerlesim plani kolayca erisilebilecek bir
noktaya asilir.

k) Hurda malzemeler niteliklerine gore ayristirilir ve ayri bir bélimde muhafaza edilir.

) iletim sistemi malzemelerinin gerekli test ve kontrolleri, ilgili daire bagkanliklarinca belirlenen
periyotlarda ve kapsamda, malzemenin bulundugu birimin test ekiplerince ya da teknik birimlerince
yapilarak Tesekkilde kullaniimakta olan stok programindaki malzeme durumunun dogrulugu kontrol
edilir ve degisen durum tespit edilerek gerekli glincellemeler yapilir.

m) Tehlikeli atik veya kimyasal atik niteligindeki malzemeler imha edilene veya satilana kadar
ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda Cevre Yonetim Sistemi Standartlarina uygun olarak muhafaza
edilir.

n) Ambara kayitsiz olarak emaneten malzeme alinmaz.

Malzemenin gikisi

MADDE 13- (1) Malzeme c¢ikisi; malzemenin gerekli belgeler karsiliginda ilgililere teslim
edilmesidir. Ambardan cikisi yapilacak bitliin malzemeler icin Tesekkiilde kullanilmakta olan giincel
stok programinda ¢ikis islemi yapilarak ambar ¢ikis formu dizenlenir.

(2) Ambar cikis formu dizenlenmeden hicbir malzeme ambardan c¢ikarilmaz. Ancak, acil
durumlarda ambarlarin bagh bulundugu birim tarafindan kullanilmak (zere ambardan alinacak
malzemeler icin malzeme teslim-tesellim tutanagi (Ek-6) dizenlenir, malzeme farkh bir birime
gonderilecek ise ambar sevk pusulasi (Ek-7) diizenlenerek verilir. Bu durumda;

a) Teslim-tesellim tutanagi ve sevk pusulasi kendi iclerinde birbirini takip eden sira numarali
olarak diizenlenir ve anilan formlar Uzerindeki istenen bilgiler eksiksiz ve acik olarak yazilarak
imzalanir.

b) Dizenlenen malzeme teslim-tesellim tutanagl veya ambar sevk pusulasi saklanir ve
Tesekkdilce kullanilmakta olan giincel stok programi kayitlarina (g is glini icerisinde islenerek ambar
¢ikis islemi tamamlanir.

c¢) Ambardan teslim-tesellim tutanagi ile alinarak kullanilan ve iade edilmeyecek olan
malzemeler i¢in ¢ikis formu diizenlenir. Ambardan teslim-teselliim tutanagi ile alinarak kullanilmadan



iade edilen veya numune olarak alinarak iade edilen malzemeler icin ¢ikis ve giris islemi yapilmaz,
teslim-tesellim tutanagi diizenlenir.

(3) Ambardan malzeme verilebilmesi i¢cin ambarin bagh oldugu birim tarafindan belirlenen
usuller dahilinde sevk talimatinin verilmesi gerekir. Ambar ¢ikis formu lzerinde bulunmasi gereken
bltln bilgiler eksiksiz olarak doldurulur.

(4) islemleri tamamlanan malzemelerin ambar ¢ikis formunun bir niishasi ekleri ile birlikte
bekletiimeden muhasebe Unitesine gdnderilir.

Stok kontrolii

MADDE 14- (1) Stok kontroll; malzemenin yil iginde kullanim durumuna bagh olarak bir
sonraki yilda en uygun stok diizeyini belirlemek amaciyla yapilir. Malzemenin stok seviyesinin
belirlenecek limitler dahilinde tutulmasi icin o malzemenin temin siresi, kullanim yeri ve devir hizi
g6z onlinde bulundurularak asagidaki sekilde dnlem alinir:

a) Ihtiyac durumunda piyasadan kolaylikla temin edilebilen ve isletme emniyeti bakimindan
onemli olmayan malzemeler igin stok yapiimaz.

b) isletme icin cok dnemli olan, piyasadan temini siire alan ve bu nedenle yoklugunda iletim
kayiplarina yol agan malzeme isletme emniyetinin gerektirdigi bicimde belirlenerek stoklanir.

c) Ambarlarda bulunan tiim malzemelerin en az ve en ¢ok stok seviyeleri belirlenir ve her yil
ayni donemde bu seviyeler degisen kosullara gore yeniden gézden gegirilir.

¢) Stok seviyesi belirlenen miktarin altina diisen malzemeler izlenir, temini icin ilgili birimlerden
talepte bulunulur.

d) Az hareket goren malzeme ile hi¢ hareket gormeyen malzemeler devamli izlenir, bunlarin
satis ve tasfiyeleri icin ilgili birimlere gerekli bildirimler yapilir.

e) Yerel ve liretim bolgeleri itibariyla mevsiminde yapilmasi zorunlu olan alimlarda, yillik ihtiyag
miktari azami stok seviyesi olarak kabul edilir.

f) Sareli ve zamanla bozulabilir durumda olan malzemelerin Gzerine son kullanma tarihlerini
gosterir etiketler konulur ve o tarihten 6nce tiketilir.

Ambar sayimlari

MADDE 15- (1) YIl sonu ambar sayimlarinda asagida belirtilen hususlar dikkate alinir:

a) Yil sonu ambar sayimlari herhangi bir talimat beklenmeksizin ambarlarin bagh oldugu birim
tarafindan cari yili takip eden yilin ocak ay icerisinde tamamlanarak dizenlenen formlar ve
tutanaklar ilgili birimlere gonderilir.

b) (Degisik:RG-3/5/2025-32889) Ambar sayimi; ihtiyag¢ fazlasi, ihtiya¢ disi, faydali 6mrin
doldurmus veya hurda durumdaki malzemeler ile ihtiya¢ fazlasi, ihtiya¢ disi, ekonomik 6mriind
doldurmus veya hurda tasit ve is makinelerinin tespiti ile degerlendirilmesi biri baskan olmak lzere
malzemeyi veya is makinesini taniyan, konusunda ihtisas sahibi olan (g kisi ve muhasebe birimi ile
ticaret biriminden birer kisi olmak lizere toplam bes asil ve ayni sekilde segilmis bes yedek lyeden
olusmak Uzere bir sonraki yil boyunca calismalarina devam edecek sekilde her yil aralik ayi igerisinde
olusturulacak komisyon tarafindan yapilir. Gerektiginde komisyon liye sayisi tek sayi olmak kaydi ile
dokuz kisiye kadar artirilabilir. Bu komisyon 21/7/2022 tarihli ve 31899 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Tirkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi Malzeme, Tasit ve is Makineleri Tespit ve
Degerlendirme Yonetmeliginin 4 (incii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinde tarif edilen
komisyondur.

1) Ambar sorumlusu sayim giiniinden énce gerceklesen her tlrli stok hareketi ile ilgili giris ve
cikis islemlerini tamamlayarak stok kayitlarini glincellestirir ve stoklari sayima hazir duruma getirerek
sayim komisyonuna yardimci olur.

2) Makine ikmal birimleri; ihtiyag fazlasi, ihtiyag disi, ekonomik dmriinii doldurmus veya hurda
tasit ve is makineleri kayitlarini glincellestirerek tespit ve degerlendirilmesine hazir hale getirerek
sayim komisyonuna yardimci olur.

¢) Sayim oncesi varsa montaj artigi, hibe, tesisten sokilen ve ambar sahasi disinda bulunan
toplama malzemelerin ambara giris islemleri yapilarak sayima dahil edilir.



¢) Sayimin baslamasindan bitimine kadar olan sire icerisinde malzeme hareketleri durdurulur
ancak, acil durumlarda {inite amirinin talimati dogrultusunda ve sayimi aksatmayacak sekilde giris ve
cikis islemi yapilir.

d) Sayim komisyonu sayima baslamadan en son ambar giris ve cikis formlarinin tarih ve
numaralarini belirleyerek bir tutanakla tespit eder.

e) Ambarda bulunan tim malzemeler birebir sayilarak, olcilerek, tartilarak tespit edilir ve
isaretlenir. Tespit edilen miktarlar (Degisik ibare:RG-3/5/2025-32889) ambar tespit ve degerlendirme
tutanagina (Ek-1) islenir. Sayimi yapan personele kayitta mevcut malzeme miktarlari 6nceden
bildirilmez.

f) Sayimi yapilacak olan malzemelerden birebir sayilmasi, tartiimasi, dlctlmesi, yer degistirmesi
mali yik, is glcii ve zaman kayiplarina neden olacak malzeme gruplari igin durum nedenleriyle
birlikte ambarin bagh oldugu Malzeme Yonetimi Dairesi Baskanligindan alinacak yazili emre goére
islem yapilir. Anilan malzeme gruplarindan sayiminin yapilmamasi dogrultusunda bir yazili emir var
ise ambar sayim tutanaginda belirtilerek tutanaga eklenir.

g) Ambarda bulunan bitlin malzemeler sayilarak, olcilerek, tartilarak (Degisik ibare:RG-
3/5/2025-32889) ambar tespit ve degerlendirme tutanagina (Ek-1) islenir. Kayitta ve sayimda tespit
edilen malzeme miktarlari karsilastirihr. Fazlahk ve noksanlik olmasi halinde sayim komisyonu
tarafindan sayim bir kez daha yapilir. Yine fazlalik ve eksiklik var ise ilgili stituna yazilir. Ayrica gozle
gorilen hasar tespit edilir ise tespit edilen hasar ayni stituna yazilir.

g) Sayimin tamamlanmasindan sonra diizenlenen ve ambar sorumlusu ile sayim komisyonunca
imzalanan malzeme sayim ve mutabakat tutanaklari muhasebe (nitesine teslim edilir. Muhasebede
tutulan stok kayitlari ile kontrol edilerek mutabakat saglanir ve Malzeme YoOnetimi Dairesi
Baskanhgina bilgi verilir.

h) Sayim sonucu malzeme ile kayitl malzeme miktari arasinda bir fark tespit edilirse bunu
diizeltmek icin Malzeme Denklestirme Formu (Ek-8) diizenlenir. Malzemenin miktar denklestirilmesi
ise muhasebe Unitesince yapilir. Ambarda tanzim edilen denklestirme formunda belirlenen farkin
nereden kaynaklandigini aciklayan rapor ile varsa diger belgeler eklenir.

(2) Ambar sayimi, yilsonu sayimindan farkli olarak, yil icerisinde ihtiya¢ olmasi halinde bu
maddenin birinci fikrasinda olusturulan komisyon tarafindan yapilir. Bu sayim 10 is glin{ igerisinde
tamamlanarak dizenlenen formlar ve tutanaklar ambar sayimini talep eden birim/birimlere
gonderilir.

BESINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ambar personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 16- (1) Ambarda calisan personelin gérev, yetki ve sorumluluklar yirirlikte bulunan
mevzuat hiklmleri dahilinde ambarlarin 6zellikleri, ¢alisan personelin gérev unvanlari géz 6niine
alinarak birim amiri tarafindan belirlenir. Bu durum, ilgili personele yazili olarak teblig edilir. S6z
konusu personel, malzemelerin ambar islemlerinden birinci derecede sorumlu tutulur.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hikiimler

Demonte malzemelerin ambar islemleri

MADDE 17- (1) Tesekkilin iletim sisteminden demonte edilmis malzeme ambara getirildiginde
bu malzemenin ambara teselliminiin tamamlanabilmesi icin malzemeyi ambara getiren birim
(Degisik ibare:RG-3/5/2025-32889) veya malzemenin bakim ve kontroliinden sorumlu birimleri
tarafindan diizenlenen “demonte malzeme tutanag” eksiksiz olarak olusturulur.

(2) Ambara getirilen demonte malzemeye ait demonte malzeme tutanaginin diizenlenmesi ve
tesellim isleminin tamamlanmasi bir aydan fazla olmaz.

(3) Herhangi bir ariza ya da bozulma durumu s6z konusu degilse demonte malzemelerin,
gerekli test ve kontrolleri yapildiktan sonra ambarda “kullaniimis malzeme” durumu ile kullanima
hazir sekilde muhafaza edilmesi esastir. Bu yizden, sistemde calisir durumdan demonte edilerek
ambara getirilen malzemenin sokiilmesi, tasinmasi ve teslimi sirasinda gerekli 6zenin gosterilmesi bu
islemleri yapan (Tesekkil icinden ya da disindan) birimlerin sorumlulugundadir.



(4) Yapilan test ve kontroller sirasinda malzemenin kullanilamaz durumda oldugu tespit edilirse
malzeme “arizali malzeme” durumu ile onarilmak (izere ambarda muhafaza edilir veya hurda tespiti
icin bekletilir. Gerekli onarim isleminin yapiimasinin ardindan malzeme tekrar kullanilabilecek
duruma getirilir ise; malzemenin durumu “kullanilmis malzeme” olarak giincellenerek kullanima hazir
sekilde muhafaza edilir. Malzeme onarimla kullanilabilecek duruma getirilememisse, malzeme hurda
tespiti icin bekletilir ancak bu durumda 6ncelikle, kullanilabilecegi tespit edilen yedek pargalari
alinarak sisteme girisleri yapilir.

(5) (Ek:RG-3/5/2025-32889) Ambar kayitlarinda bulunan malzemeler ile tasit ve is makineleri,
ilgili Gnite amirinin teklifi, ilgili ihtisas dairesi baskanlhginin uygun goérisi ve Yonetim Kurulunun onayi
ile kamu hizmeti veren genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerine, diger kamu kurum
kuruluslarina ve kamu iktisadi tesebbuislerine hibe edilir. Hibe edilen malzemeler ile tasit ve is
makinelerinin ¢ikis islemleri 13 {inci madde hiklimlerine gore yapilir.

Yedek pargalar

MADDE 18- (1) Tesekkiil stoklarinda yer alan malzemelerin yedek parca icin bltinliginin
bozulmamasi esastir ancak acil durumlarda, iletim sisteminde isletmedeki malzemeler igin yedek
parca ihtiyaci hasil olursa, stoklarda bulunmayan yedek parcalar ana malzemeden sokiilerek temin
edilir. Bu durumda s6z konusu pargasi sokiilecek malzemenin ¢ikis islemi yapilarak, asagida belirtilen
hususlar dogrultusunda islem yapilir.

a) Parcasl sokilen malzeme eksik parcasi tamamlanarak kullanilacaksa malzeme kullanim
durumu arizal olarak tekrar malzeme girisi yapilir. Parcasi tamamlandiktan sonra da malzeme
durumu yeni olacak sekilde degistirilir.

b) Parcasi sokiilen malzemeden geriye kalan kisimlar yedek malzeme olarak degerlendirilmek
isteniyorsa, kullanilabilecek her bir parga tanimlanarak sisteme girisi yapilir.

ihtiyag fazlasi, ihtiyag disi, faydali 6mriinii doldurmus veya hurda malzeme ile ihtiyag fazlasi,
ihtiyag disi, ekonomik 6mriinii doldurmus veya hurda tasit ve is makinesi

MADDE 19- (Bashgi ile Birlikte Degisik:RG-3/5/2025-32889)

(1) ihtiyac fazlasi, ihtiyac disi, faydali émriinii doldurmus veya hurda malzeme ile ihtiyag fazlasi,
ihtiyac disi, ekonomik émrini doldurmus veya hurda tasit ve is makinesi tespiti ile degerlendirilmesi
icin Turkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi Malzeme, Tasit ve is Makineleri Tespit ve Degerlendirme
Yonetmeligi hikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 20- (1) 31/12/2003 tarihli ve 25333 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Turkiye Elektrik
iletim Anonim Sirketi Genel Midiirligi Ambar Yénetmeligi yirirlikten kaldinlmistir,

Yirirliik

MADDE 21- (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirirliige girer.

Yurutme

MADDE 22- (1) Bu Yonetmelik hikiimlerini Tirkiye Elektrik iletim Anonim Sirketi Genel
Mudurd yuratar.

Ekleri icin tiklayiniz

Yonetmeligin Yayimlandigi Resmi Gazete’nin

Tarihi Sayisi

4/6/2022 31856

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandigi Resmi
Gazetelerin

Tarihi Sayisi

1. 3/5/2025 32889
2.
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